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فهرست الوحدة الثانية
محاسبة الدوائر الأمامية

المفاهيم والمصطلحات

مقدمة

أولاً: مفهوم المحاسبة وأهميتها في أعمال الدوائر الأمامية

ثانياً: علاقة أمين الصندوق بالدوائر الأمامية وقسم المحاسبة

ثالثاً: واجبات أمين صندوق الدوائر الأمامية ومسؤولياته

رابعاً: صفات أمناء الصناديق

خامساً: أنواع الحسابات

سادسًا: أنواع الفواتير

سابعاً: القسائم والنماذج المستعملة في القسم

ثامناً: أنواع الإقامة في الفنادق تاسعاً اتفاقيات الأسعار مع الشركات ووكالات السفر

عاشراً: أنواع العملات

حادي عشر: الأجهزة المحاسبية

ثاني عشر: طرق الرقابة الداخلية

أسئلة الوحدة الثانية

مسرد المفاهيم والمصطلحات


