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Ëó≤J

7

 óªfi Éfó«°S ¬≤∏N ÒN ≈∏Y º∏°ùfh »∏°üfh ,óª◊G ΩÉ“ √óªëf  ̂óª◊G

ó©Hh...Ú©ªLCG ¬Ñë°Uh ¬dBG ≈∏Yh

 áeƒ¶æe óYGƒb AÉ°SQEG ∫ÓN øe á«ª«∏©àdG á«∏ª©dG ójƒŒ ≈∏Y º«∏©àdGh á«HÎdG IQGRh ¢Uô–

.á«dÉ◊G É¡JÉÑ∏£àe ™e Ö°SÉæàJh á«fÉª©dG áÄ«ÑdG äÉLÉ«àMG »Ñ∏J á∏eÉμàe á«ª«∏©J

 »àdG äÉjóëàdG ºgCG ójó–h ¬FGOCG iƒà°ùe ¢SÉ«bh áæ£∏°ù∏d »ª«∏©àdG ΩÉ¶ædG á©LGôe ó©Hh

 çGóME’ ÉgOƒ¡L º«¶æJh ,É¡JÉjƒdhCG  Ö«JôJ IOÉYEÉH  º«∏©àdGh á«HÎdG IQGRh âeÉb ,¬¡LGƒJ

 ±GógC’G ôjƒ£J iôL å«M ,á«∏Ñ≤à°ùŸG É¡àjDhQh áæ£∏°ùdG äÉ¡LƒJ ™e ≈°TÉªàj ÉÃ ôjƒ£àdG

 ,äÉ¨∏dG ¢ùjQóJh á«ª∏©dG OGƒª∏d ÈcCG ÉeÉªàgG âdhCG »àdG á«°SGQódG á£ÿGh ,á«HÎ∏d áeÉ©dG

 äÉeƒ∏©ŸG  É«LƒdƒæμJ  …ó«©°U  ≈∏Y  äGóéà°ùŸG  áÑcGƒŸ  IójóL  á«°SGQO  OGƒe  âKóëà°SGh

 Ö«dÉ°SCG  ≈∏Y  πNOCG  …òdG  ôjƒ£àdG  øY  Ó°†a  Gòg  ,äGQÉ¡ŸG  øe  πª©dG  ¥ƒ°S  äÉLÉ«àMGh

 á«∏ª©dG Qƒfi √QÉÑàYÉH º∏©àŸÉH ≈æ©J âëÑ°UCG »àdG á«°SGQódG ègÉæŸG ¢ùjQóJ äÉ«é«JGÎ°SGh

 .á«ª∏©àdG á«ª«∏©àdG

 äGÒ«¨àdG  øe ÒãμdG  âKóMCG  á«ª«∏©àdG  á«∏ª©dG  ‘ É«dÉM Égó¡°ûf  »àdG  á«YƒædG  á∏≤ædG  ¿EG

 É¡JÉYƒ°Vƒe  ‘  ≥aGƒàdGh  ,áfhôŸGh  áKGó◊ÉH  áª°ùàe  á«°SGQódG  ÖàμdG  äAÉéa  ,ájQò÷G

 º¡àaÉ≤Kh  ,»°ùØædGh  »∏≤©dG  ºgƒ‰  ¢üFÉ°üNh  ,äÉÑdÉ£dGh  áÑ∏£dG  ÉæFÉæHCG  äÉjƒà°ùe  ™e

 øe π«°UCG CGóÑŸ É≤«≤– á«fóÑdG á«°VÉjôdGh á«æØdGh ájQÉ¡ŸG ÖfGƒ÷ÉH âªàgGh ,á«YÉªàL’G

 QhO äRõYh ,OôØ∏d á∏eÉμàŸG á«°üî°ûdG AÉæH ≈dEG »YGódG áæ£∏°ùdG ‘ á«HÎdG áØ°ù∏a ÇOÉÑe

 ó©j ⁄h ,ÊhÉ©àdG º∏©àdGh »JGòdG º∏©àdG äGQÉ¡e ¬HÉ°ùcEG ∫ÓN øe º∏©àdG á«∏ªY ‘ º∏©àŸG

 ó°TÎ°ùj Ó«dO ’EG - äÉgÉŒGh º«bh äGQÉ¡eh ±QÉ©e øe ¬jƒëj ÉÃ  »°SQóŸG ÜÉàμdG Gòg

 QOÉ°üeh á«ÑàμŸG ™LGôŸÉc áØ∏àîŸG äÉeƒ∏©ŸG QOÉ°üe ¬fõàîJ Ée ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d ÖdÉ£dG ¬H

 »°ü≤àdGh  åëÑdG  á«∏ª©H  ΩÉ«≤dG  ÖdÉ£dG  ≈∏Yh  ,±QÉ©e  øe  iôNC’G  á«fhÎμdE’G  º∏©àdG

.πª°TCGh ≥ªYCG ƒg Ée ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d
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á«fÉÑ«°ûdG óªMCG âæH áëjóe.O
º«∏©àdGh á«HÎdG IôjRh

 ¿CG  ÚLGQ ÜÉàμdG Gòg Ωó≤f äÉÑdÉ£dGh ÜÓ£dG »JÉæHh »FÉæHCG  ºμ«dEÉa

 ¬«dEG ≈©°ùf Ée ≥«≤ëàd ;Ú©e ÒN ºμd ¿ƒμjh ,ºμæe ΩÉªàg’G ÚY óéj

 Éf’ƒŸ  áª«μ◊G IOÉ«≤dG  πX â– AÉ£©ŸG  øWƒdG  Gòg  AÉ‰h  Ωó≤J  øe

 ˆG ¬¶ØM º¶©ŸG ó«©°S øH ¢SƒHÉb ¿É£∏°ùdG ádÓ÷G ÖMÉ°U Iô°†M

.√ÉYQh

,, ≥«aƒàdG ‹h ˆGh

                                                                                                     



9

áÑdÉ£dG »JõjõY / ÖdÉ£dG …õjõY

 ,(∫hC’G »°SGQódG π°üØdG) ¢SOÉ°ùdG ∞°ü∏d äÉeƒ∏©ŸG á«æ≤J ÜÉàc ∂jój ÚH ™°†f ¿CG Éf tô°ùj

 ∂JGQÉ¡e ôjƒ£Jh ∂JÉeƒ∏©e AGôKEG ‘ º¡°ùà°S á«°SGQO äGóMh ™HQCG ¬dÓN øe ¢SQóà°S …òdGh

.äÉeƒ∏©ŸG á«æ≤J ∫É› ‘

 á«Ø«ch Windows  π«¨°ûàdG  ΩÉ¶f ‘ ÖàμŸG  í£°S ≈dEG  ±ô©àdG  ∫ÓN øe ∂à∏MQ CGóÑà°S

 º°SôdG ∫É› ‘ ∂JGQÉ¡e »ªæà°S ºK .ºμëàdG áMƒd ∫ÓN øe ΩÉ¶ædG äGOGóYEÉH ºμëàdG

 ÜÉ©dC’G  º«ª°üJh  áaOÉg  Ωƒ°SQ  AÉ°ûfEG  øe  ∂æ uμª«°S  …òdG  Inkscape  èeÉfôH  ∫ÓN  øe

 ∂Hƒ°SÉM ≈∏Y ÉfÉ› ¬∏«ª– ∂æμÁ Qó°üŸG ìƒàØe èeÉfôH ƒgh á«fƒJôμdG äÉ«°üî°ûdGh

.∫õæŸG ‘ »°üî°ûdG

 á¨∏dÉH  áYÉÑ£dG  ‘ áeó≤àe  äGQÉ¡e  ÜÉ°ùàcÉH  äÉeƒ∏©ŸG  á«æ≤J  ⁄ÉY ‘ ∂à∏MQ  π°UGƒà°Sh

 øe  ójó©dG  ≈dEG  ±ô©àà°S  GÒNCGh   .áYÉÑ£dG  ÜQóe èeÉfôH  ∫ÓN øe ∂dPh  ,ájõ«∏‚E’G

 á÷É©e èeÉfôH ‘ áØ∏àîŸG äÉæFÉμdG ™e πeÉ©àdGh ¢Uƒ°üædG AÉ°ûfEG ∂d π¡°ùJ »àdG äGõ«ªŸG

 .Ms-Word äÉª∏μdG

 á«°SGQódG  OGƒŸÉHh  á«eƒ«dG  ∂JÉ«M  çGóMCÉH  á£ÑJôe  äAÉL  ÜÉàμdG  á£°ûfCG  ¿CG  ßMÓà°S

 ∂¡«Lƒàdh ,á«°SGQódG ègÉæŸG áaÉch äÉeƒ∏©ŸG á«æ≤J ÚH πeÉμàdG CGóÑŸ É≤«≤– ∂dPh áØ∏àîŸG

 äÉª«∏©J  ¿CG  ßMÓà°S  Éªc .∂ª∏©J  ä’É› áaÉc ‘ á«æ≤àdG  ΩGóîà°SG  π«©ØJ  IQhô°V ≈dEG

 ∫ÓN øe ∂°ùØf ≈∏Y OÉªàY’G ≈∏Y ∑óYÉ°ùàd á£°ùÑeh áë°VGh äGƒ£N ‘ äAÉL á£°ûfC’G

 .∫õæŸG hCG á°SQóŸG ‘ AGƒ°S ∂jód ìÉàŸG âbƒdGh ∂JGQób Ö°ùëH »JGòdG º∏©àdG

 ¬fC’ ;Gòg ∂HÉàc ≈∏Y á¶aÉëŸG ≈dEG áÑdÉ£dG »JõjõY /ÖdÉ£dG …õjõY ∂àjÉæY ¬Lƒf ÉæfEG

.á«ª«∏©àdG ∂JÒ°ùe ‘ ˆG ∂≤ah .É¡à£°ûfCG ò«ØæJh IOÉª∏d ∂ª∏©J AÉæKCG ∂©Lôeh ∂∏«dO

  ¿ƒØdDƒŸG                                                                                                       

áeó≤ŸG





áeó≤e
 øe áYƒª› ∂eÉeCG ™°†J å«M, ádƒ¡°ùH πª©dG ≈∏Y ∑óYÉ°ùJ »```àdG äGõ«ªŸG øe ÒãμdG π«¨°ûàdG áª¶fCG Ω qó```≤J

.É¡«∏Y πª©J »àdG äÉØ∏ŸGh èeGÈdGh Üƒ°SÉ◊G RÉ¡L IQGOEG ‘ É¡eóîà°ùJ »àdG äGhOC’G

 ,(Linux) ¢ùμæ«dh (Unix) ¢ùμfƒjh (Mac OS) ¢TƒàæcÉe πãe  áahô©ŸG π«¨°ûàdG áª¶fCG øe ójó©dG ∑Éægh

 ∫ƒM π«¨°ûàdG áª¶fCG ô¡°TCG øe G kóMGh (Microsoft Windows) Rhóæjh âaƒ°ShôμjÉe π```«¨°ûàdG ΩÉ¶f È```à©jh

.⁄É©dG

 äÉ«›ôH ™e πeÉ©àdG ‘ ∑óYÉ°ùàd π«¨°ûàdG ΩÉ¶æH á£ÑJôe áeó≤àe äGQÉ¡Ÿ ∂```ª∏©J π°UGƒà°S IóMƒdG √ò```g ‘

 .ô°ùjh ádƒ¡°S πμH Üƒ°SÉ◊G RÉ¡L OÉàYh

:¿CG IóMƒdG á°SGQO øe AÉ¡àf’G ó©H ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.ÖàμŸG í£°S ™e πeÉ©àj  n

.ºμëàdG áMƒd øe ΩÉ¶ædG äGOGóYEG Ò¨j  n

11

≈dhC’G IóMƒdG

π«¨°ûàdG áª¶fCG     





π«¨°ûàdG áª¶fCG

ΩÉ¡ŸG §jô°T äÉfƒμe ± tô©J
:ΩÉ¡ŸG §jô°T ∞FÉXhh äÉfƒμe ±ô©àf É«g

13

ÖàμŸG í£°S

.CGóHG áªFÉb  íàa ≈dEG …ODƒj ¬«∏Y ô≤ædG :CGóHG QR

 ôjôªàdG hCG ô≤ædG :ÖàμŸG í£°S QÉ```¡XEG á≤£æe
 í£°S QÉ¡XEG ‹EG …ODƒ```j, É¡«∏Y IQCÉØdG ô```°TDƒÃ
 QÉ¡XE’h ,á```MƒàØe IòaÉf …CG AÉ```ØNEGh Ö```àμŸG
 QõdG ≈∏Y ô```≤ædG ∂æμÁ iô```NCG Iôe ò```aGƒædG

.iôNCG Iôe

 áfƒ≤jCGh ,ïjQÉàdGh âbƒdG ô¡¶oJ :ΩÓYE’G á≤£æe
 ∫É°üJGh, äƒ```°üdÉH ºμëàdGh ,á```¨∏dÉH ºμëàdG

.ΩÉ¶ædG äGhOCG øe ÉgÒZh ,áμÑ°ûdG  ∫ƒ°UƒdG ∂```d í```«àj :™```jô°ùdG π```«¨°ûàdG §```jô°T
.É keGóîà°SG ÌcC’G èeGÈ∏d ™jô°ùdG

∫hC’G ¢SQódG

 ƒ```g  Taskbar  ΩÉ```¡ªdG  §```jô°T

 ≈∏Y óàªªdG §jô°ûdG øY IQÉÑY

.ÖàμªdG í£°S πØ°SCG ∫ƒW

.CGóHG áªFÉb äÉfƒμe ∞°ûμà°SG

 RƒeôdG  øe  áYƒª›  ≈∏Y  …ƒà–  »àdG  á«eƒ°SôdG  á¡LGƒdG  ƒg  ÖàμŸG  í£°S

:øe ∞dCÉàjh ,Üƒ°SÉ◊G RÉ¡L äÉjƒàfi ™«ªL ≈dEG ∫ƒ°UƒdG É¡dÓN øe ™«£à°ùJh

.Taskbar ΩÉ¡ŸG §jô°T n

 ô¡¶oJ :áMƒàØŸG äÉØ∏ŸGh èeGÈdG RƒeQ á≤£æe
 á«fÉμeEG í```«àJh, á```MƒàØŸG äÉ```Ø∏ŸGh è```eGÈdG

.á©jô°S á≤jô£H É¡æ«H Éª«a πjóÑàdG

1

1

1

1

3

3

2

2

4 5

4

5

.Icons RƒeôdG n



π«¨°ûàdG áª¶fCG
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

 CGóHG áªFÉb äGOGóYEG §Ñ°V
:CGóHG áªFÉ≤dG ¢ü«°üîàd

،Start CGóHG QR ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

:ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S n

Properties ¢üFÉ°üN ÎNG

ÎNG,Taskbar and Start Menu Properties zCGóHG{ áªFÉ≤dGh ΩÉ¡ŸG §jô°T ¢üFÉ°üN QGƒM ™Hôe øe n

.Start Menu CGóHG áªFÉ≤dG ÖjƒÑJ      

Customize ¢ü«°üîJ ô≤fG



π«¨°ûàdG áª¶fCG

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

15

.∑RÉ¡L ≈∏Y CGóHG áªFÉ≤dG ‘ ºμëàdG áMƒd ô°UÉæY Qƒ¡X á≤jôW ßM’      

.Customize Start Menu zCGóHG{ áªFÉ≤dG ¢ü«°üîJ IòaÉf ∂d ô¡¶à°S      

Start CGóHG áªFÉ≤d á«°VGÎa’G äGOGóYE’G IOÉ©à°SG ∂æμÁ ∞«c؟

OK ≥aGƒe ô≤fG

 π`̀Ø`̀°`̀SCÓ`̀d Ö``̀ë``̀°``̀SG
ô°UÉæ©dG á«≤H ájDhôd

 ¢```VôY á```≤jôW uÒ```Z
 ø```e  º```μëàdG  á```Mƒd

zCGóHG{ áªFÉ≤dG

 »`̀g á``̀«``̀ °``̀VGÎ``̀a’G äGOGó``````````̀YE’G

 »àdG  ,áeÉ©dGh  á«°SÉ°SC’G  äGQÉ«ÿG

.π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ‘ Égójó– ”



π«¨°ûàdG áª¶fCG
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

الموقع الجديد
لشريط المهام

 Taskbar ΩÉ¡ŸG §jô°T π≤f
 :ΩÉ¡ŸG §jô°T ÚeCÉJ AÉ¨dE’

,ΩÉ¡ŸG §jô°T ‘ áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 .ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S       

 :ΩÉ¡ŸG §jô°T π≤æd

ÖfGƒL óMCG ≈dEG ¬Ñë°SGh ,ΩÉ¡ŸG §jô°T øe áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d ô°ùjC’G QõdÉH Gôªà°ùe Gô≤f ô≤fG n

.ÖàμŸG í£°S       

 §jô°T  Ú```eCÉJ πjõoJ É```eóæY

 ¬ªéM Ò«¨J ∂```æμÁ ,ΩÉ¡ŸG

 ≈æª«dG áaÉ◊G ≈dEG  ¬μjô–h

 ø```e  á```jƒ∏©dG  hCG  iô```°ù«dGhCG

.ÖàμŸG í£°S

QÉ«ÿG §«°ûæJ AÉ¨dEÉH ºb
(ΩÉ¡ŸG §jô°T ÚeCÉJ)
 Lock the taskbar 

?ΩÉ¡ŸG §jô°T ºéM Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c

? Lock the taskbar ΩÉ¡ŸG §jô°T ÚeCÉJ ∂æμÁ ∞«c



π«¨°ûàdG áª¶fCG

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG
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 ¢üFÉ°üN ÎNG
Properties

OK ≥aGƒe ô≤fG

AÉØNEG .:QÉ«ÿG § u°ûf
ΩÉ¡ŸG §jô°ûd »FÉ≤∏J

Auto-hide 
 the taskbar

?¬FÉØNEG ó©H ΩÉ¡ŸG §jô°T QÉ¡XEG ∂æμÁ ∞«c

 ΩÉ¡ŸG §jô°T QÉ¡XEGh AÉØNEG
 :ÖàμŸG í£°S ≈∏Y øe ΩÉ¡ŸG §jô°T AÉØNE’

 .ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,ΩÉ¡ŸG §jô°T ‘ áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 ΩÉ¡ŸG §jô°T AÉ```ØNEG ∂æμÁ

 í£°ùd È```cCG áMÉ°ùe á```MÉJE’

.ÖàμŸG

ÎNG ,Taskbar and Start Menu Properties zCGóHG{ áªFÉ≤dGh ΩÉ¡ŸG §jô°T ¢üFÉ°üN QGƒM ™Hôe øe n

:Taskbar ΩÉ¡ŸG §jô°T ÖjƒÑJ      



π«¨°ûàdG áª¶fCG
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

ΩÓYE’G á≤£æe RƒeQ ‘ ºμëàdG
:äƒ°üdG πãe ΩÓYE’G á≤£æe RƒeQ óMCG ‘ ºμëà∏d

.¬H ¢UÉÿG ºμëàdG ô°üæY Qƒ¡X ßMÓà°S äƒ°üdG õeQ ¥ƒa ô≤fG n

                                                                           

iƒà°ùe uÒZ
äƒ°üdG

º¡°ùdG ô≤fG

.¬«dEG Iójó÷G Iõ¡LC’G óMCG áaÉ°VEG πãe ,∑RÉ¡L ‘ çóëj ÉÃ ∂ª∏©J äGQÉ©°TEG ΩÓYE’G á≤£æe ¢Vô©J ób

 ≈dEG  ∫ƒ°Uƒ∏dh  ,óMGh  QÉWEG  ‘  É¡©«ªéàH  π«¨°ûàdG  ΩÉ¶f  Ωƒ≤j  ,RƒeôdÉH  ΩÓYE’G  á≤£æe  ºMOõJ  ÉeóæY

:RƒeôdG √òg

?iôNCG á≤jô£H äƒ°üdÉH ºμëàdG ∂æμÁ ∞«c



π«¨°ûàdG áª¶fCG
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

ÉgDhÉØNEGh á«°SÉ°SC’G RƒeôdG QÉ¡X EG
,ÖàμŸG í£°S ‘ áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

.ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S       

 

Personalize ¢ü«°üîJ ÎNG  

:ÖàμŸG í£°ùd á«°SÉ°SC’G RƒeôdG

 ¢üFÉ°üN ‘ ºμëàdG øe ∂æ uμ o“ »àdGh ،Personalization »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf ∂d ô¡¶à°S  

.ÖàμŸG í£°S
 ÖàμŸG í£°S RƒeQ Ò«¨J ÎNG

Change desktop icons



π«¨°ûàdG áª¶fCG
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.Desktop Icon Settings ÖàμŸG í£°S RƒeQ äGOGóYEG QGƒM ™Hôe øe  

RƒeôdG O uóM 
ÉgQÉ¡XEG ójôJ »àdG

ok ≥aGƒe ô≤fG 

.∑RÉ¡L ‘ ÖàμŸG í£°S ≈∏Y CGô£à°S »àdG äGÒ«¨àdG ßM’  

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

?ÖàμŸG í£°S RƒeQ ∫Éμ°TCG Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c



π«¨°ûàdG áª¶fCG
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√ójôJ …òdG Ö°SÉæŸG ºé◊G ÎNG ºK
(Ò¨°U ,§°Sƒàe ,ÒÑc)RƒeôdG  ¢Vô©d

¢VôY ÎNG 
View

Ö°ùM Rôa ÎNG 
Sort by

RƒeôdG ºéM Ò«¨J
 :ÖàμŸG í£°S RƒeQ ºéM Ò«¨àd

:ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,ÖàμŸG í£°S ‘ áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

RƒeôdG Rôa
:ÖàμŸG í£°S ≈∏Y É¡Ñ«JôJ hCG RƒeôdG RôØd

:ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,ÖàμŸG í£°S ‘ áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 áÑ°SÉæŸG Rô```ØdG á```≤jôW Î```NG
 hCG ,ºé◊G hCG ,º```°S’G) Ö```°ùM
(πjó©àdG ïjQÉJ hCG ,ô°üæ©dG ´ƒf
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≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG 
Microsoft Word 2010

Shortcuts äGQÉ°üàN’G AÉ°ûfEG
:ÖàμŸG í£°S ≈∏Y Ms-Word èeÉfÈd QÉ°üàNG AÉ°ûfE’

.Start CGóHG QR ô≤fG n

.All Programs èeGÈdG áaÉc ÎNG n

  

Microsoft Office ÎNG 

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

 É kWÉÑJQG π```ãÁ õeQ ƒ```g QÉ```°üàN’G

 √DhÉ°ûfEG ºàj ,èeÉfôH hCG ó∏› hCG ∞∏Ÿ

 ∂dPh ,Ö```àμŸG í```£°S ≈```∏Y IOÉ```Y

.¬«dEG ∫ƒ°UƒdG ádƒ¡°Sh áYô°ùd

 QÉ``°``ü``à``N’G õ``«``«``“ ™`̀ «`̀£`̀ à`̀ °`̀ ù`̀ Jh

 ô¡¶j  …ò````̀dG  º`̀¡`̀°`̀ù`̀dG  á`̀¶`̀MÓ`̀Ã

 ΩCG ,G kó∏› ¿Éc AGƒ°S) õeôdG  πØ°SCG

.(É kØ∏e ΩCG ,É k›ÉfôH



π«¨°ûàdG áª¶fCG
23

 (QÉ°üàNG AÉ°ûfEG) ÖàμŸG í£°S ÎNG ºK 
Desktop (create shortcut)

.ÖàμŸG  í£°S  ≈∏Y  èeÉfÈ∏d  QÉ°üàNG  Qƒ¡X  :ßM’

èeÉfôH QÉ°üàNG
Ms-Word

.ÖàμŸG í£°S ≈∏Y ôNBG èeÉfÈd QÉ°üàNG AÉ°ûfEG Ü uôL

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

:ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S  

≈dEG ∫É°SQEG ÎNG 
Send to 
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

:ÖàμŸG í£°ùd á«°SÉ°SC’G RƒeôdG øª°V Èà©oj É¡jCGh ,á«dÉàdG RƒeôdG äÉ«ª°ùe ÖàcG
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:Personalization »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

 í£°S á«Ø∏N
ÖàμŸG

IòaÉædG ¿ƒd äGƒ°UC’G
 á°TÉ°T
∞bƒàdG

äÉª°ùdG

ÖàμŸG í£°S ¢üFÉ°üN Ò«¨J
:ádó°ùæe áªFÉb ô¡¶à°S ,ÖàμŸG í£°S ‘ áZQÉa áMÉ°ùe ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 ¢ü«°üîJ ÎNG
Personalize

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

:»g ÖàμŸG í£°S ¢üFÉ°üN
 Desktop  Ö```àμŸG  í```£°S  á```«Ø∏N  

.Background
.Window Color IòaÉædG ¿ƒd  

.Sounds äGƒ°UC’G  

.Screen Saver ∞bƒàdG á°TÉ°T  

.Themes äÉª°ùdG  
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

 Desktop Background ÖàμŸG í£°S á«Ø∏N
:á°TÉ°ûdG ¿ƒd Ò«¨J hCG ,ÖàμŸG í£°S á«Ø∏N IQƒ°U Ò«¨àd

ÖàμŸG í£°S á«Ø∏N ÎNG ,Personalization  »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf øe n

.Desktop Background       

 äGÒ«¨àdG ßØM ô≤fG 
Save changes

 IQƒ°üdG ™bƒe ójóëàd Browse ¢VGô©à°SG ô≤fG
ÖàμŸG í£°ùd  á«Ø∏îc É¡eGóîà°SG ‘ ÖZôJ »àdG

 IQƒ°üdG ™°Vh ºà«°S ∞«c …CG) Picture Position IQƒ°üdG ™°Vƒe äGQÉ«N ∞°ûμà°SG

.É¡æ«H ¿QÉbh  (? ÖàμŸG í£°S ≈∏Y

  ?ÖàμŸG í£°S á«Ø∏ÿ íFGô°T ¢VôY AÉ°ûfEG ∂æμÁ ∞«c
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 Window color  IòaÉædG ¿ƒd
:Égô¡¶eh IòaÉædG ¿ƒd Ò«¨àd

.Window color IòaÉædG ¿ƒd ÎNG ,Personalization  »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf øe n

:á«JB’G IòaÉædG ∂d ô¡¶à°S       

 …òdG Ò«¨àdG ßM’h  ،Enable Transparency á«aÉØ°ûdG Úμ“ QÉ«ÿG § u°ûf
.òaGƒædG ¿ƒd ≈∏Y CGô£«°S

 ΩÉ```¶f Ωƒ≤«```°S ¿ƒ```∏dG Ò```«¨J ó```æY

 »àdG ¿GƒdC’G Ò«¨àH É«FÉ≤∏J π«¨```°ûàdG

 ,òaGƒædG áaÉc OhóM ‘ É¡eóîà```°ùj

.CGóHG áªFÉbh ,ΩÉ¡ŸG §jô°Th

 äGÒ«¨àdG ßØM ô≤fG 
Save changes

ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

Ö°SÉæŸG ¿ƒ∏dG ÎNG 
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

 Sounds äGƒ°UC’G

:òaGƒædG ≈∏Y äÉ«∏ª©∏d áÑMÉ°üŸG äGƒ°UC’G Ò«¨àd

.Sounds äGƒ°UC’G ÖjƒÑJ ÎNG ,Personalization  »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf øe n

 çó◊G  O uó```M
 ó```jôJ  …ò```dG
 äƒ°U  Ú```«©J

¬```d

 äƒ°üdG  ÎNG
 øe Ö```°SÉæŸG
 äGƒ°UC’G ÚH

á```°Vhô©ŸG

´Éªà°S’G Ü uôL
¬JÎNG …òdG äƒ°ü∏d

ok ≥aGƒe ô≤fG 

 Üƒ°SÉ◊G Èàfl ‘ äGƒ°UC’G äGQÉ«N ÖjôŒ AÉæKCG ¬YÉÑJG ÖLGƒdG í«ë°üdG ±ô°üàdG Ée

?øjôNB’G ∑AÓeR èYõJ ’ »c

 äGQÉ«N  øe ó```jõe ≈∏Y ∫ƒ```°üë∏d

 ¢```VGô©à°SG Qõ```dG ô```≤fG äGƒ```°UC’G

.Browse
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódG

 ok ≥aGƒe ô≤fG

 Screen Saver  ∞bƒàdG á°TÉ°T

:∞bƒàdG á°TÉ°T π«©Øàd

.Screen Saver ∞bƒàdG á°TÉ°T ÎNG ,Personalization »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf øe n

 Oó````̀Y O uó``````````̀M
 »àdG  ≥`̀FÉ`̀bó`̀dG
 πÑb  »°†≤æà°S
 π«¨°ûJ  ºàj  ¿CG
∞bƒàdG  á°TÉ°T

 áYô°S ‘ ºμëàdG ∂æμÁ ∞«c ,Qƒ°üdG øe áYƒª› øY IQÉÑY ∞bƒàdG á°TÉ°T âfÉc GPEG

?(á©jô°S ,á£°Sƒàe ,áÄ«£H) É¡°VôY

        á`̀æ`̀jÉ`̀©`̀e ô``̀≤``̀fG
    Preveiw

 á°TÉ°T  IógÉ°ûŸ
 É`̀ª`̀c ∞``̀bƒ``̀ à``̀ dG
 ≈`̀∏`̀Y hó``̀Ñ``̀à``̀°``̀S
Ö`̀à`̀μ`̀ŸG í`̀£`̀°`̀S

 º«ª°üJ øY IQÉ```ÑY ∞bƒàdG á°TÉ°T
 Qƒ```°üdG ø```e á```∏°ù∏°S hCG ,∑ô```ëàe
 ô°TDƒe  ΩGóîà°SG ΩóY ádÉM ‘ ô¡¶J
 IOófi IóŸ í«JÉØŸG áMƒd hCG IQCÉØdG

.øeõdG øe

 á``°``TÉ``°``T Î``````NG
 »``à``dG ∞```bƒ```à```dG
É¡eGóîà°SG ójôJ
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ÖàμŸG í£°S :∫hC’G ¢SQódGG

Themes äÉª°ùdG

:QR á£¨°†H ÖàμŸG í£°ùd á«eƒ°SôdG á¡LGƒdG ¢üFÉ°üN ™«ªL Ò«¨àd

:Personalization »°üî°T ™HÉW AÉØ°VEG IòaÉf øe n

É¡«∏Y ô≤ædÉH IOƒLƒŸG äÉª°ùdG ióMEG ÎNG

?âfÎfE’G áμÑ°T  øe á«aÉ°VEG Themes äÉª°S ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G ∂æμÁ ∞«c

.ÖàμŸG í£°S ≈∏Y CGô£«°S …òdG Ò«¨àdG ßM’

 ,áæ«©e  áª°S  QÉ«àNÉH  Ωƒ≤J  ÉeóæY

:πª°û«°S Ò«¨àdG ¿EÉa

.ÖàμŸG í£°S á«Ø∏N  

.IòaÉædG ¿ƒd  

.äGƒ°UC’G  

.∞bƒàdG á°TÉ°T  
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 ,äƒ```°üdG äGOGóYEG πãe É¡H ºμëàdGh  ΩÉ```¶ædG  äGOGóYEG  ≈```dEG ∫ƒ```°UƒdG á«fÉμeEG  í«àJ º```μëàdG á```Mƒd

.Ωóîà°ùŸG á¡LGhh ,á©HÉ£dGh

 ºμëàdG áMƒd ô°UÉæY ≈dEG ∫ƒ°UƒdG
:Start CGóHG áªFÉb øe n

  ºμëàdG áMƒd

ÊÉãdG ¢SQódG

ºμëàdG áMƒd ô≤fG
Control Panel

:ºμëàdG áMƒd ô°UÉæY IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

?ºμëàdG áMƒd ô°UÉæY ¢VôY á≤jôW Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c
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ºμëàdG áMƒd :ÊÉãdG ¢SQódG

IQCÉØdG ô≤fG
Mouse

IQCÉØdG äGOGóYEG Ò«¨J
  .Hardware and Sound äƒ°üdGh Iõ¡LC’G ô≤fG ,ºμëàdG áMƒd ô°UÉæY IòaÉf øe n

:á«JB’G IòaÉædG ∂d ô¡¶à°S       

 ¢üFÉ°üN øe ójó©dG Ò«¨J ∂```æμÁ

 áYô°Sh ,ô```°TDƒŸG πμ°T)πãe IQCÉ```ØdG

.(êhOõŸG ô≤ædG áYô°Sh ,ô°TDƒŸG

 QÉ«ÿG  Gò`̀g  §«°ûæJ
 ÚH πjóÑàdG ≈dEG …ODƒj
IQCÉØdG QGQRCG  ∞FÉXh

  áYô°S ‘ ºμëàdG
êhOõŸG ô≤ædG

:ButtonsQGQRC’G ÖjƒÑJ ÎNG ,Mouse Properties IQCÉØdG ¢üFÉ°üN IòaÉf ∂d ô¡¶à°S
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ºμëàdG áMƒd :»ædÉãdG ¢SQódG

:Pointers äGô°TDƒŸG ÖjƒÑJ ÎNG ،Mouse Properties IQCÉØdG ¢üFÉ°üN QGƒM ™Hôe øe n

IQCÉØdG ô°TDƒe ácôM áYô°S ‘ ºμëà∏d

:Pointer Options ô°TDƒŸG äGQÉ«N ÖjƒÑJ ÎNG ,Mouse Properties IQCÉØdG ¢üFÉ°üN QGƒM ™Hôe øe n

.ô°TDƒŸG πμ°T ‘ Ò«¨àdG ßM’ 

IQCÉØdG ô°TDƒe §‰ ÎNG

Apply ≥«Ñ£J ô≤fG

?Busy ≈dEG ô°TDƒŸG IQƒ°U Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c

ô°TDƒŸG áYô°S OóM

OK ≥aGƒeô≤fG

 •É‰CG óMCG Ò«¨J º```àj ⁄ GPEG

 QõdG  ¿ƒ```μ«°S IQCÉ```ØdG  ô°TDƒe

. §°ûf ÒZ Apply ≥«Ñ£J
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 âbƒdGh ïjQÉàdG áæjÉ©e

Üƒ°SÉë∏d ‹É◊G

 äÉ≤«°ùæJ ‘ ºμëàdG

âbƒdGh ïjQÉàdG

á≤£æŸG ÎNG

 á¨∏dGh á≤£æŸG §Ñ°V
:âbƒdGh ïjQÉàdG §Ñ°Vh á¨∏dG πjóÑàd

á≤£æŸGh á¨∏dG h áYÉ°ùdGô≤fG ,Control Panel  ºμëàdG áMƒd ô°UÉæY IòaÉf øe n

.Clock, Language and Region       

:á«dÉàdG IòaÉædG ∂d ô¡¶à°S       

.Formats äÉ≤«°ùæJ ÖjƒÑJ ÎNG ,Region and Language á¨∏dGh á≤£æŸG IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

 á```≤£æŸG ô```≤fG
á¨∏dGh

 Region and 
Language

OK ≥aGƒeô≤fG

ºμëàdG áMƒd :ÊÉãdG ¢SQódG
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ºμëàdG áMƒd :ÊÉãdG ¢SQódG

:í«JÉØŸG áMƒd ≈∏Y É¡æ«H Éª«a πjóÑàdGh áHÉàμdG äÉ¨d ‘ ºμëà∏d

äÉ¨dh í«JÉØe äÉMƒd  ÖjƒÑJ ÎNG ,Region and Language á¨∏dGh á≤£æŸG QGƒM ™Hôe øe n

 :Keyboards and Languages     

 í«JÉØŸG äÉMƒd Ò«¨J ô≤fG
Change Keyboards

 áaÉ°VE’ Add áaÉ°VEG ô```≤fG
IójóL áHÉàc á¨d

:Text Services and Input Languages ∫ÉNOE’G äÉ¨dh ¢Uƒ°üædG äÉeóN IòaÉf ∂d ô¡¶à°S
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 âbƒdGh ïjQÉàdG §Ñ°V
.âbƒdGh ïjQÉàdG ô°üæY ‘ ،Clock , Language and Region á≤£æŸGh á¨∏dGh áYÉ°ùdG IòaÉf øe n

 Ú`̀«`̀©`̀J ô```̀≤```̀ fG
ïjQÉàdGh âbƒdG

 Set the time 
and date

:Date and time âbƒdGh ïjQÉàdG ÖjƒÑJ ÎNG ,Date and Time âbƒdGh ïjQÉàdG IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

 âbƒdGh ïjQÉàdG Ò«¨J áfƒ≤jCG ô≤fG
Change date and time

ºμëàdG áMƒd :ÊÉãdG ¢SQódG
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OK ≥aGƒe ô≤fG

ïjQÉàdG §Ñ°†d

âbƒdG §Ñ°†d

?iôNCG á≤jô£H âbƒdGh ïjQÉàdG §Ñ°V ∂æμÁ ∞«c

:∑RÉ¡L ≈∏Y É kë«ë°U øμj ⁄ GPEG âbƒdGh ïjQÉàdG uÒZ

ºμëàdG áMƒd :ÊÉãdG ¢SQódG
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áeó≤e
 ∂«∏Y π¡°ùJ ¢üFÉ°üN èeGÈdG √ò¡dh ,¢VGôZC’G IOó©àe º«eÉ°üJh Ωƒ°SQ AÉ°ûfEG ‘ º°SôdG èeGôH Ωóîà°ùJ

 á≤«bO Ωƒ°SQ ≈∏Y π°ü– ∂∏©éj Ée ƒgh ,Iô◊Gh á«°Sóæ¡dG ∫Éμ°TC’Gh äÉ«æëæŸGh áª«≤à°ùŸG •ƒ£ÿG º°SQ

 √òg  ∫ÓN  øeh  ,É≤HÉ°S  ¬«∏Y  âaô©J  …òdG  Qó°üŸG  ìƒàØe  Inkscape  º°SôdG  èeÉfôH  É¡æ«H  øeh  ,áHGòLh

 ÜÉ©dC’G  º«ª°üJh  áaOÉg  Ωƒ°SQ  AÉ°ûfEG  ‘  ∑óYÉ°ùJ  èeÉfÈdG  ‘  áeó≤àe  äGQÉ¡Ÿ  ∂ª∏©J  π°UGƒà°S  IóMƒdG

.á«fƒJôμdG äÉ«°üî°ûdGh

:¿CG IóMƒdG á°SGQO øe AÉ¡àf’G ó©H ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.áaOÉg É kHÉ©dCG ºª°üj n

.á«fƒJôc äÉ«°üî°T º°Sôj n

.áaOÉgh áYƒæàe Ωƒ°SQ º«ª°üàd Inkscape èeÉfôH ‘ ¬JGQÉ¡e ∞ qXƒj n

 .áeƒ°SôŸG ∫Éμ°TC’Gh ,Qƒ°üdGh ,¢Uƒ°üædG ÚH ™ªŒ ¢VGôZC’G IOó©àe Ωƒ°SQ êÉàfEG ‘ èeÉfÈdG á«ªgCG ∑Qój n

á«fÉãdG IóMƒdG

º°SôdG äÉ≤«Ñ£J    
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   ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ

äƒÑμæ©dG â«H º°SQCG ÉfCG :1 •É°ûf

?¬∏μ°T Éeh ?äƒÑμæ©dG â«H øY ±ô©J GPÉe v

 ≈dEG ∫ƒ°UƒdG äƒÑμæ©dG É¡«a ∫hÉ– äƒÑμæY â«H áÄ«g ≈∏Y ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ Inkscape èeÉfôH ‘ ∂æμÁ

:∂dP πª©dh ,É¡à°ùjôa

.G kójóL É kØ∏e Å°ûfCG n

.º°SôdG áëØ°U ô≤fG ºK ,äGhOC’G ¥hóæ°U øe            á°Só©dG IGOCG ô≤fG º°SôdG áëØ°U áæjÉ©e ÒÑμàd n

Polygon ™∏°†e º°SQ
:º°SôdG áëØ°U ≈∏Y ™∏°†e πμ°T º°Sôd

 .          Star Tool áªéædG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

:áªéædG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd ‘ n

∫hC’G ¢SQódG

 áÑ©d  »``̀g  :á``gÉ``à``ŸG  á`̀Ñ`̀©`̀d

 ,á``̀«``̀¡``̀«``̀aô``̀Jh á``«``ª``«``∏``©``J

 á«cô◊G  äGQÉ``̀¡``̀ŸG  »ªæJ

 ≈∏Y  ÜQó`````Jh  á`̀ «`̀ æ`̀ gò`̀ dGh

.πª©dG ‘ õ«cÎdGh ábódG

 ‘  Ωóîà°ùJ  áªéædG  IGOCG

 ,ΩƒéædGh  äÉ©∏°†ŸG  º°SQ

 Oó``̀Y π``̀jó``̀©``̀ J ∂``̀æ``̀μ``̀Áh

 πc ¿GQhO á`̀LQOh É`̀jGhõ`̀dG

.É¡«a ájhGR

ÉjGhõdG OóY πNOG ºKº¶àæe ™∏°†e õeQ ÎNG



º°SôdG äÉ≤«Ñ£J 42

ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

Duplicate QGôμJ ÎNG

.º°SôdG áëØ°U ≈∏Y ™∏°†ŸG º°SQG n

:™∏°†ŸG πμ°T QGôμàd

.ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,™∏°†ŸG πμ°T ≈∏Y øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

.πHÉ≤ŸG πμ°ûdÉH  Ékæ«©à°ùe √OhóM ∂ª o°Sh ¿ƒdh πμ°ûdG áÄÑ©J ¿ƒd uÒZ
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ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

43

.QôμŸG πμ°û∏d ∞∏àfl áÄÑ©J ¿ƒd ÎNG ,Color Palette ¿GƒdC’G ìƒd øe n

 .           Selector Tool ójóëàdG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

:QôμŸG ™∏°†ŸG πμ°T ºéM Ò¨°üàd

 ™∏°†ŸG πμ°T ô≤fG
 √ójóëàd QôμŸG

º«éëàdG ¢†Ñ≤e Öë°SG
 ÉjGhR ióMEG øe πNGó∏d 
 ájQGôªà°SG ™```e ™```∏°†ŸG

»MÉàØe ≈∏Y §¨°†dG
 Shift+ Ctrl 
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ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

5

: Path QÉ°ùe áªFÉb øe n

.™∏°†e πμH §«ëj ™£≤àe ójó– ™Hôe Qƒ¡X ßMÓà°S

 »∏°UC’G ™```∏°†ŸG ô```≤æH
 §¨°†dG ájQGôªà°SG ™e
 ºK ,Shift ìÉàØŸG ≈∏Y

QôμŸG ™∏°†ŸG

 »```g :Difference ¥ô```ØdG

 ójóL QÉ°ùe AÉ```°ûfEG á```«∏ªY

 øjQÉ°ùe ÚH ¥ôØdG øe œÉf

 ádGREG É kªFGO ºàjh ,(Ú∏μ°T)

.…ƒ∏©dG πμ°ûdG  á≤£æe Difference  ¥ôa ÎNG

 Difference ¥ôØdG øe QÉ°ùe AÉ°ûfEG
:™∏°†ŸG »∏μ°T ÚH ¥ôØdG øe œÉf ójóL (πμ°T) QÉ°ùe AÉ°ûfE’

:Ú©∏°†ŸG O uó nM n

  ÒZ πμ°T ƒg :Path QÉ```°ùŸG

 øe è```àæj ,(ô```M) º```¶àæe

 äÉ«æëæe hCG •ƒ```£N º```°SQ

 ∫Éμ°TC’G ‘ πjó©J AGôLEG hCG

.á«°Sóæ¡dG
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:ójóL QÉ°ùe ≈∏Y π°üëà°S

.¬ªéM rô ü n°U ºK ,ôNBG QÉ°ùe ≈∏Y π°üëàd ;QÉ°ùŸG Q uô nc n

:á«JB’G äGQÉ°ùŸG ≈∏Y π°üëàd ;á≤HÉ°ùdG Iƒ£ÿG Q uôc n

 ‘ IóMGh Iƒ```£N ™LGÎ∏d

 ™LGôJ õ```eQ  ô≤fG  ,π```ª©dG

 §```jô°T  ‘         Undo

.ôeGhC’G

 QGôªà°SÉH  ∂```∏ªY ßØMG

 ß```ØM  QR  ≈```∏Y  ô```≤ædÉH

 §```jô°T  ‘        Save

.ôeGhC’G
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ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

: Path QÉ°ùe áªFÉb øe n

Union  OÉ–G ÎNG

 ≈∏Y Öë°ùdG ™```e ô≤ædÉH
 áWÉMEÓd  º°SôdG  áëØ°U

äGQÉ°ùŸG ™«ªéH

 á«∏ªY »g :Union OÉ–’G

 øe œÉf ójóL QÉ°ùe AÉ°ûfEG

.ÌcCG hCG øjQÉ°ùe OÉ–G

 Union OÉ–’G øe QÉ°ùe AÉ°ûfEG
:äGQÉ°ùŸG ™«ªL OÉ–G øe œÉf ójóL QÉ°ùe AÉ°ûfE’

: äGQÉ°ùŸG O uó nM n

.QÉ°ùe πμH §«ëj ™£≤àe ójó– ™Hôe Qƒ¡X ßMÓà°S

 ™```«ªL  ó```jó–  ∂```æμÁ

 á```ëØ°U  ≈```∏Y  äÉ```æFÉμdG

 áªFÉb ∫Ó```N ø```e º```°SôdG

 Select ôeC’G QÉ«àNGh Edit

.All
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.äƒÑμæ©dG â«H áμÑ°ûH ¬«Ñ°T ójó÷G QÉ°ùŸG ,ÉgOÉ–G ó©H G kóMGh G kQÉ°ùe âëÑ°UCG äGQÉ°ùŸG ¿CG ßM’

:äƒÑμæ©dG â«H QÉ°ùe ‘ πNGóŸG äÉëàa º°Sôd

.(äƒÑμæ©dG â«H) œÉædG QÉ°ùŸG øY ójóëàdG ádGREG øe ócCÉJ n

.          Ellipse Tool …ƒ°†«ÑdG πμ°ûdG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

.äƒÑμæ©dG â«H ¿ƒd øY ∞∏àfl áÄÑ©J ¿ƒd ÎNG ,Color Palette ¿GƒdC’G ìƒd øe n

 QÉ°ùŸG ≈∏Y ôFGhO º°SQG

?≥HÉ°ùdG πμ°ûdG ‘ IôFGO ≈∏Y π°üëàd …ƒ°†«ÑdG πμ°ûdÉH ºμëàdG ∂æμÁ ∞«c



º°SôdG äÉ≤«Ñ£J 48

ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

?iôNCG á≤jô£H äƒÑμæ©dG â«H QÉ°ùe ≈∏Y ôFGhódG ™«ªL ójó– ∂æμÁ ∞«c

2

.Union OÉ–G ôeC’G ÎNG ,Path QÉ°ùe áªFÉb øe n

.ÉgOÉ–G ó©H G kóMGh G kQÉ°ùe âëÑ°UCG ôFGhódG ∫Éμ°TCG ¿CG ßM’
 •

:áeƒ°SôŸG ôFGhódG OÉ–G øe œÉf ójóL QÉ°ùe AÉ°ûfE’

:äƒÑμæ©dG â«H QÉ°ùe ≈∏Y áeƒ°SôŸG ôFGhódG ™«ªL O uó nM n

 ≈dhC’G  Iô```FGódG  ô```≤æH
 §¨°†dG ájQGôªà°SG ™e
 ºK ,Shift  ìÉàØŸG ≈∏Y

  Gòμgh á«fÉãdG IôFGódG
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 Éªc ,¬æe ôFGhódG QÉ°ùe ádGREG ™e ,äƒÑμæ©dG â«Ñd ójóL QÉ°ùe ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G ∂æμÁ ∞«c

?»JB’G πμ°ûdG ‘ í°Vƒe

?»JB’G πμ°ûdG ‘ í°Vƒe Éªc ,äƒÑμæ©dG â«H QÉ°ùe ≈∏Y áª«≤à°ùe •ƒ£N º°SQ ∂æμÁ ∞«c

?¬«∏Y áeƒ°SôŸG áª«≤à°ùŸG •ƒ£ÿG ™e äƒÑμæ©dG â«H QÉ°ùe ™«ªŒ ∂æμÁ ∞«c

?(Union OÉ–G ) ôeC’Gh (Group ™«ªŒ)ôeC’G ÚH ¥ôØdG Ée
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ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

IQƒ°U OGÒà°SG
 :º°SôdG áëØ°U ≈dEG É¡LGQOEGh Iô°û◊G IQƒ°U OGÒà°S’ 

:File ∞∏e áªFÉb øe n

 ∂æμÁ øFÉc »g :IQƒ°üdG

 πjƒëàdG  äÉ```«∏ªY  ≥```«Ñ£J

 ,ÒÑμàdGh ,π```≤ædÉc ,¬```«∏Y

.ôjhóàdGh ,Ò¨°üàdGh

.Select file to import QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

 Import OGÒà°SG ÎNG

 Open íàa ô≤fG

∞∏ŸG ¿Éμe O uó nM

IQƒ°üdG O uó nM
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.èeÉfÈdG ∞∏e ≈dEG IQƒ°üdG ∞∏e Úª°†J ∂æe Ö∏£j QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

embed Úª°†J ÎNG

 Ok ≥aGƒe ô≤fG

 ?iôNCG á≤jô£H º°SôdG áëØ°U ≈dEG (äƒÑμæ©dG) IQƒ°U OGÒà°SG ∂æμÁ ∞«c

äÉæFÉμdG Ö«JôJ
:äƒÑμæ©dG â«H πμ°T πØ°SCG É¡©°Vhh ,Iô°û◊G IQƒ°U π≤æd

.IQƒ°üdG O uó nM n

 ,πμ```°T) äÉ```æFÉμdG Ö```«JôJ

 º«¶æJ ƒ```g :(¢üf ,IQƒ```°U

 á```ëØ°U  ≈```∏Y  É```gQƒ¡X

 ΩÉ```eCÓd  É```¡∏≤fh  ,º```°SôdG

 √GôJ É```e Ö```°ùM ∞```∏î∏d hCG

.É kÑ°SÉæe
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ágÉàe áÑ©d º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

 Lower ∞∏î∏d ∫É°SQEG ÎNG

:Object øFÉc áªFÉb øe n

:≈∏Y π°üëà°S

?äƒÑμæ©dG â«H πμ°T ΩÉeCG íÑ°üàd ;Iô°û◊G IQƒ°U ´ÉLQEG ∂æμÁ ∞«c

?Iô°û◊G IQƒ°U ΩÉeCG íÑ°ü«d ;äƒÑμæ©dG â«H πμ°T π≤f ∂æμÁ ∞«c
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¢üf áaÉ°VEG
:º°SôdG áëØ°U ≈∏Y ¢üf áaÉ°VE’

.              Text Tool ¢üædG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

       .¢üædG ∫ÉNOEG ™Hôe ∂d ô¡¶«°S ,¬«a ¢üædG ∫ÉNOEG ójôJ …òdG ¿ÉμŸG ‘ IQCÉØ∏d ô°ùjC’G QõdÉH ô≤fG n

:¢üædG ≥«°ùæàd

   .É kÑ°SÉæe √GôJ Ée Ö°ùM ¢üædG ≥«°ùæJ uÒ nZ ,              Text Tool ¢üædG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd øe n

 ∂æμÁ ø```FÉc ƒ```g ¢```üædG

 πjƒëàdG äÉ```«∏ªY ≥```«Ñ£J

 ,ÒÑμàdGh ,π```≤ædÉc ,¬```«∏Y

.ôjhóàdGh ,Ò¨°üàdGh

Éæg ÖàcG

…OƒªY ¢üædG √ÉŒG≥eÉZ

§ÿG ºéM ¢üædG IGPÉfi§ÿG ´ƒf »≤aCG ¢üædG √ÉŒG
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Oƒ°SC’G º¡°ùdG ô≤fG

    á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ

AÉe Iô£b º°SQCG ÉfCG :2 •É°ûf

ÊÉãdG ¢SQódG

 á`̀«`̀fƒ`̀Jô`̀μ`̀dG á`̀«`̀°`̀ü`̀î`̀°`̀û`̀dG

 ™bGƒdG  ‘  IOƒ`̀Lƒ`̀e  â°ù«d

 ∫É°üjEG  π`̀LCG  øe  ºª°üJh

 ,áeƒ∏©e  hCG  áª«b  hCG  Iôμa

 h  ,¢ü°ü≤dG  ‘  Ωóîà°ùoJh

 ÜÉ©dC’Gh  ácôëàŸG  Ωƒ°SôdG

.äÉfÓYE’Gh

 ¿Gƒ`̀dC’G  ìƒd  Ò«¨J  ∂æμÁ

 ìƒ``̀d ≈`````̀dEG »```̀°```̀VGÎ```̀a’G

  .áØ∏àfl ¿GƒdCG ≈∏Y …ƒàëj

    
?áªgÉ°ùŸG √òg âfÉc ∞«ch ?∂©ªà› hCG ∂à°SQóe ‘ √É«ŸG ∑Ó¡à°SG ó«°TÎd á∏ªM ‘ É keƒj âªgÉ°S πg v

 ó«°TÎH á°UÉÿG á«YƒàdG äGô```°ûf ‘ É¡eGóîà°SGh ,AÉe Iô£b á«°üî°T º```°SQ Inkscape èeÉfôH ‘ ∂```æμÁ
.G kójóL É kØ∏e Å°ûfCG ∂dP πª©dh ,√É«ŸG ∑Ó¡à°SG

»°VGÎa’G ¿GƒdC’G ìƒd Ò«¨J
.º°SôdG áëØ°U ≈∏Y IôFGO º°SQG n

 :Color Palette ¿GƒdC’G ìƒd ‘ n
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

 :»JB’G πμ°ûdG ‘ Éªc Ohó◊Gh áÄÑ©àdG ÎNG ,á≤HÉ°ùdG IôFGó∏d É keÉ“ á¡HÉ°ûe IôFGO ≈∏Y π°üëàd

¿GƒdC’G ìƒd ÎNG
Blues

.ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S

.AÉŸG Iô£≤d Ö°SÉæŸG ¿ƒ∏dG ¬æe ÎNG ,¥QRC’G ¿ƒ∏dG äÉLQóJ ≈dEG ¿GƒdC’G ìƒd Ò¨à«°S ßM’
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

Path QÉ°ùe ≈dEG øFÉc πjƒ–
:QÉ°ùe ≈dEG IôFGódG πμ°T πjƒëàd

.IôFGódG O uó nM n
:Path QÉ°ùe áªFÉb øe n

QÉ°ùe ôjô–
:AÉe Iô£b πμ°T ≈dEG IôFGódG QÉ°ùe πjó©àd

         .          Node Tool Ió≤©dG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

QÉ°ùe ≈dEG øFÉc ÎNG
Object to Path

 . QÉ°ùŸG ≈∏Y ó≤Y ™HQCG Qƒ¡X ßMÓà°S

 äÉ`̀æ`̀FÉ`̀c π``̀jƒ``̀– ∂`̀æ`̀μ`̀Á

 á``ª``¶``à``æ``ŸG ∫É````̀ μ````̀ °````̀ TC’G

 ≈``̀ dEG Iô````FGó````dGh ™``̀Hô``̀ŸÉ``̀c

 ÒZ IôM ∫Éμ°TCG)äGQÉ°ùe

.(áª¶àæe

:QÉ°ùŸG øe ó≤Y çÓK rO uó nM n

.Égójó– ó©H ó≤©dG ¿ƒd sÒ¨J ßM’

 ™```e  ≈```dhC’G  Ió```≤©dG  ô```≤æH
 ≈```∏Y  §```¨°†dG  á```jQGôªà°SG
 Ió```≤©dG º```K ,Shift ìÉ```àØŸG

 .Gòμgh á«fÉãdG
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 :Ió≤©dG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd øe n

?QÉ°ùŸG ≈∏Y çóë«°S GPÉe : ßM’

 IójóL ó```≤Y êGQOEG Î```NG
IOóëŸG äÉYÉ£≤dG ‘

á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

.QÉ°ùŸG øe ó≤Y çÓK rO uó nM n

?QÉ°ùŸG ≈∏Y çóë«°S GPÉe : ßM’

 :Ió≤©dG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd øe n

 á∏°UGƒdG äÉYÉ£≤dG π©L ÎNG
    É kWƒ£N IOóëŸG ó≤©dG ÚH

 π°UGƒdG  §ÿG  ƒg  ´É£≤dG

.QÉ°ùŸG ≈∏Y ÚJó≤Y ÚH
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.≈∏YCÓd É¡Ñë°SGh ,QÉ°ùŸG ≈∏YCG IOƒLƒŸG Ió≤©dG ô≤fG n

á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

.ó≤©dG ÚH á∏°UGƒdG äÉYÉ£≤dG ≈∏Y IQCÉØdG ô°TDƒe ™°V n

Úª«dG á¡L ≈dEG kÓ«∏b Öë°SG

QÉ°ù«dG á¡L ≈dEG kÓ«∏b Öë°SG

.QÉ°ùŸG ÚÁ ≈∏YCG ‘ IOƒLƒŸG Ió≤©dG ô≤fG n

Úª«dG á¡L ≈dEG kÓ«∏b Öë°SG
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

.πØ°SC’G ≈dEG Ó«∏b É¡Ñë°SGh ,QÉ°ùŸG πØ°SCG ‘ IOƒLƒŸG Ió≤©dG ô≤fG n

.AÉŸG Iô£b QÉ°ùe ≈∏Y π°üëà°S

 :AÉŸG Iô£b ≈∏Y Úæ«©dG º°Sôd

 .             Ellipse Tool …ƒ°†«ÑdG πμ°ûdG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n
.¢†«HC’G ¿ƒ∏dG ÎNG ,Color Palette ¿GƒdC’G ìƒd øe n

Iô£≤dG ≈∏Y Évjƒ°†«H kÓμ°T º°SQG
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

.…ƒ°†«ÑdG πμ°ûdG Q uôc n
.            Selector Tool ójóëàdG IGOCG ÎNG , Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

 ºK ,√ójóëàd πμ°ûdG ô≤fG
  QÉ°ù«dG á¡L ≈dEG ¬Ñë°SG

.Oƒ°SC’G ≈dEG áÄÑ©àdG ¿ƒd uÒ nZh ,ôNBG …ƒ°†«H πμ°T ≈∏Y π°üëàd ;…ƒ°†«ÑdG πμ°ûdG Q uôc n

:QôμŸG …ƒ°†«ÑdG πμ°ûdG ô ü n°U n

 º«éëàdG  ¢†Ñ≤e  Öë°ùH
 ≈dEG É```jGhõdG ió```MEG ø```e
 ájQGôªà°SG  ™```e  π```NGódG
 »```MÉàØe ≈```∏Y §```¨°†dG

  Shift+ Ctrl
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

. √Q uô nc ºK ,πØ°SC’G ≈dEG πμ°ûdG ∑ uôM n

 Q sôμŸG πμ°ûdG Öë°SG
Úª«dG á¡L ≈dEG

 πμ°ûdG ≈∏Y π°üëàd ;AGOƒ```°ùdG ájƒ°†«ÑdG ∫Éμ°TC’G ≈∏Y Újƒ°†«H Ú∏μ°T º```°SQ ∂æμÁ ∞```«c

?»JB’G

 :AÉŸG Iô£b ≈∏Y ºØdG º°Sôd

 .             Pen Tool º∏≤dG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n
 .ºØdG QÉ°ùe º°SQG n

Pen tool  º``̀∏``̀≤``̀dG  IGOCG

 º°SôJ  »`̀à`̀dG  äGhOC’G  ø`̀e

 ÒZ ∫É``̀μ``̀°``̀TCG) äGQÉ`̀ °`̀ ù`̀ e

 ,•ƒ``£``ÿÉ``c (á`̀ª`̀¶`̀à`̀æ`̀e

.äÉ«æëæŸGh
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

.              Node Tool Ió≤©dG IGOCG ô≤fG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

QÉ°ùŸG ó≤Y ∂d ô¡¶à°S

 ¿ƒμàd ;QÉ°ùŸG ≥∏ZG
 »g ájGóÑdG á```£≤f

 ájÉ¡ædG É¡°ùØf

É¡«∏Y ô≤ædÉH  Ió≤©dG O uó nM

:ºØdG QÉ°ùe ≈∏Y n
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

:Ió≤©dG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd øe n

     :≈∏Y π°üëà°S

π©L õeQ ô≤fG
Év«FÉ≤∏J á°ù∏°S Ió≤©dG

 . çÓãdG ó≤©dG O uóM n

 ™```e  ≈```dhC’G  Ió```≤©dG  ô```≤æH
 ≈```∏Y  §```¨°†dG  á```jQGôªà°SG
 Ió```≤©dG º```K ,Shift ìÉ```àØŸG

 .Gòμgh á«fÉãdG
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

.Év«FÉ≤∏J á°ù∏°S ó≤©dG π©L               õeQ ô≤fG ,Ió≤©dG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd øe n

:≈∏Y π°üëàd ;√OhóM ∂ª o°Sh ,ºØdG QÉ°ùe áÄÑ©J ¿ƒd uÒ nZ n

?»JB’G πμ°ûdG ‘ Éªc ,ºØdG QÉ°ùe πNGO ôªMCG áÄÑ©J ¿ƒ∏H …ƒ°†«H πμ°T º°SQ ∂æμÁ ∞«c
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

 Êƒ∏dG êQóàdG ≥«Ñ£J
:Êƒd êQóàH AÉŸG Iô£b πμ°T áÄÑ©àd

.              Select Tool ójóëàdG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

       

√ójóëàd AÉŸG Iô£b πμ°T ô≤fG

 ¢ù∏°S êõ```e ƒ```g :Êƒ```∏dG êQó```àdG

 ¿ƒ∏dG ™e πNGóàj ¿ƒd πμa ,¿GƒdCÓd

 ∂```æμÁh ,êQó```àe πμ```°ûH ô```NB’G

.√OhóM hCG πμ°ûdG áÄÑ©J ‘ ¬≤«Ñ£J

.           Gradient Tool êQóàdG IGOCG ÎNG ,Tools Box äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

       :êQóàdG IGOCÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd øe n

AÉ°ûfEG ÎNG
 áÄÑ©àdG ‘ êQóJ

êQóJ ÎNG
»YÉ©°T

 AÉ```°ûfEG ‘ êQó```àdG IGOCG Ωó```îà°ùJ

.Égôjô–h á«fƒ∏dG äÉLQóàdG
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

πØ°SC’G ≈dEG Öë°SGh πμ°ûdG πNGO ô≤fG

 π```°üj ≈```àM Ö```ë°ùdG ‘ ô```ªà°SG
Éæg ≈dEG êQóàdG ¢†Ñ≤e

:êQóàdG ¢†HÉ≤e óMCG ¿ƒd Ò«¨àd

       .¬«∏Y ô≤ædÉH ¢†Ñ≤ŸG O uóM n
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

?çóë«°S GPÉe :ßM’

.º°SôdG áëØ°U ≈∏Y ¿Éμe …CG ‘ áLhOõe Iô≤f ô≤fG ,êQóàdG ¿ƒd â«Ñãàd n

:Color Palette ¿GƒdC’G ìƒd øe n

¿ƒ∏dG ÎNG 
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á«fƒJôc á«°üî°T º°SQ :ÊÉãdG ¢SQódG

 πμ°ûdG ≈∏Y π°üëàd ,Iô£≤∏d AGò◊Gh ÚbÉ°ùdGh øjó«dGh ÚÑLÉ◊G äGQÉ°ùe º°SQ ∂æμÁ ∞«c

?»JB’G

 QÉ`̀ °`̀ ù`̀ ª`̀ ∏`̀ d ∂```̀ª```̀°```̀SQ ó```̀©```̀H

 ,¥É°S  ,ó`̀ j  ,Ö``̀LÉ``̀M)∫hC’G

 Ωóîà°SG  ºK  √Q uô`̀ nc  ,(AGò`̀M

 Flip  »```̀≤```̀aC’G  ¢``SÉ``μ``©``f’G

Horizontally π°üëàd                                           

 πμ°ûdÉH  ÊÉ`̀ã`̀dG  QÉ`̀°`̀ù`̀ŸG  ≈∏Y

.Üƒ∏£ŸG
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Inkscape èeÉfôH ‘ Ωƒ°SQ º«ª°üJ

.áMÎ≤ŸG äÉª«ª°üàdG øY ∑QÉ«àNG øe ∞∏àfl º°SQ º«ª°üJ ∂æμÁ

 IGOC’ÉH ºμëàdG äGQÉ«N ìƒd ≈∏Y É kªFGO õ ucQ äGhOC’G ¥hóæ°U äGhOCG ióMEG ∑QÉ«àNG óæY 

 ∂ª«ª°üJ QÉ¡XEGh É¡æe IOÉ```Øà°S’G ∂æμÁ áYƒæàe äGQÉ«N ≈∏Y …ƒàëj ¬fC’ ;IQÉ```àîŸG

.π°†aCG πμ°ûH

 É¡ª°SQG hCG ,OÉ–’Gh ¥ôØdÉc QÉ°ùŸG äÉ«∏ªY Ωóîà°SG ,IôM IójóL ∫Éμ°TCG ≈∏Y π°üëàd

 äÉYÉ£≤dG hCG ó≤©dG Ö```ë°ùH ¬d uóY ºK QÉ°ùe ≈dEG á```«°Sóæ¡dG ∫Éμ°TC’G ∫ uƒ``` nM hCG ,∂```°ùØæH

    .É¡æ«H Éª«a á∏°UGƒdG

 πμ°ûH ∂ª«ª°üJ ô¡¶j ≈àM ,É```gOhóMh ∫Éμ°TC’G áÄÑ©J óæY áÑ°SÉæŸG ¿GƒdC’G Ωó```îà°SG

.ÜGòL

.áμÑ°ûdG •ƒ£N Ωóîà°SG ,º°SôdG áëØ°U ≈∏Y É¡©bGƒeh Ωƒ°SôdGh ∫Éμ°TC’G OÉ©HCG §Ñ°†d

.∂ª«ª°üJ ≈dEG ¢Uƒ°üf áaÉ°VEG ∂æμÁ

:á«JB’G Ωƒ°SôdG óMCG º«ª°üàH ºb ،Inkscape èeÉfôH ‘ É¡àªs∏©J »àdG äGQÉ¡ŸG ∫ÓN øe

 1

 3

 2

 4

 ∂ª«ª°üJ º°SQG

IôμàÑe IQƒ°üH

ÎNG

∂Ñ°SÉæj Ée



áãdÉãdG IóMƒdG

áYÉÑ£dG äÉ≤«Ñ£J     

áeó≤e
 m∫ÉY kiƒà°ùe ≈dEG ∂H π°üJ á∏¡°Sh áë«ë°U á≤jô£H í«JÉØŸG áMƒd ΩGóîà°SG ≈∏Y áYÉÑ£dG äÉ≤«Ñ£J ∑óYÉ°ùJ

 .¿É≤JE’Gh áYô°ùdG øe

 øeh É≤HÉ°S ¬«dEG  âaô©J …òdG  Typing Tutor  áYÉÑ£dG Ü uQóe èeÉfôH áYÉÑ£dG äÉ≤«Ñ£J èeGôH ô¡°TCG  øeh

.ájõ«∏‚E’G á¨∏dÉH áYÉÑ£dG ¿É≤JEG øe ∂æ qμ“ IójóL äGQÉ¡Ÿ ∂ª∏©J π°UGƒà°S IóMƒdG √òg ∫ÓN

:¿CG IóMƒdG á°SGQO øe AÉ¡àf’G ó©H ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.áYÉÑ£dG AÉæKCG É¡H ΩGõàd’G Öéj »àdG áë«ë°üdG äGOÉ°TQE’G ™Ñqàj n

.áë«ë°üdG á≤jô£dÉH RÉμJQ’G ∞°üd ájõ«∏‚E’G ±hô◊G ™Ñ£j n

.áYÉÑ£dG ‘ áë«ë°U IQƒ°üH áHÉÑ°ùdGh ô°üæÿG »©Ñ°UEG Ωóîà°ùj n

.áYÉÑ£dG ‘ ΩÉbQC’Gh RƒeôdG í«JÉØe Ωóîà°ùj n

.áYÉÑ£dG AÉæKCG øjó«dG Éà∏c ΩGóîà°SG ≈∏Y ÜQóàj n

.áYÉÑ£dG AÉæKCG ábódGh áYô°ùdG øe Ωó≤àe iƒà°ùe ≈dEG π°üj n

71
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áYÉÑ£dG äÉ≤«Ñ£J

RÉμJQ’G ∞°U 

 IóYÉ≤dG Èà©jh ,í«JÉØŸG áMƒd πØ°SCG øe ÊÉãdG ±hô◊G ∞°U ƒg Home Row RÉμJQ’G ∞°U

.áYÉÑ£dG á«∏ªY AÉæKCG ™HÉ°UC’G É¡«∏Y õμJôJ »àdG á«°ù«FôdG

MiddleMiddle
RingRing

IndexIndex

ThumbThumb

BabyBaby

Right HandLeft Hand

∫hC’G ¢SQódG

73
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RÉμJQ’G ∞°U :∫hC’G ¢SQódG

.í«JÉØŸG áMƒd äÉfƒμe á«ª°ùJ πªcCG

    áë«ë°üdG  äGOÉ°TQE’G   ́ ÉÑJG   ¢ùæJ ’

   AÉ```æKCG  É```¡H ΩGõ```àd’G  Ö```éj   »```àdG

. áYÉÑ£dG

1

1

1

1

4

4

3

3

2

2
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RÉμJQ’G ∞°U :∫hC’G ¢SQódG

75

 RÉμJQ’G ∞°üd ájõ«∏‚E’G ±hô◊G í«JÉØe ΩGóîà°SG ø≤JCG ÉfCG:1 •É°ûf 

? RÉμJQ’G ∞°U ‘ ájõ«∏‚E’G ±hô◊G í«JÉØe OóY Ée v

. áë«ë°üdG á≤jô£dÉH RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y ∂©HÉ°UCG ™°Vh Ü qnôL v

èeÉfÈdG á¡LGh á¨d Ò«¨J
:ájõ«∏‚E’G á¨∏dG ≈dEG á«Hô©dG á¨∏dG øe èeÉfÈdG á¡LGh Ò«¨àd

.áYÉÑ£dG Ü uQóe èeÉfôH íàaG ,All Programs  èeGÈdG áaÉc áªFÉb øe n

:Options äGQÉ«N áªFÉb øe n

? RÉμJQ’G ∞°U ‘ ájõ«∏‚E’G ±hô◊G í«JÉØe OóY Ée

Right HandLeft Hand

Language á¨∏dG ÎNG
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RÉμJQ’G ∞°U :∫hC’G ¢SQódG

iƒà°ùŸG ÎNG 

á≤«bódG ‘ äÉª∏μdG OóY OóM

∂ª°SG ÖàcG 

…õ«∏‚EG ÎNG

New ójóL ÎNG 

” ÎNG

ójóL ∞∏e AÉ°ûfEG
  :File ∞∏e áªFÉb øe n

Add áaÉ°VEG ô≤fG

.Language á¨∏dG QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

.New User ójóL Ωóîà°ùe QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S
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RÉμJQ’G ∞°U :∫hC’G ¢SQódG

77

 RÉμJQ’G ∞°üd ájõ«∏‚E’G ±hô◊G í«JÉØe ΩGóîà°SG
  :Lessons ¢ShQO áªFÉb øe n

 Home Row اختر

: RÉμJQ’G ∞°üH á°UÉÿG Information and Goals äÉª«∏©àdG IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

OK   ≥aGƒe ô≤fG

äÉª«∏©àdG CGôbG

.RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y áë«ë°üdG É¡æcÉeCG ‘ ∂©HÉ°UCG ™°VƒH •É°ûædG ò«ØæJ CGóHG n

.¢SQódG ≥«Ñ£J πªcCGh ,¬d ¢ü°üîŸG ™Ñ°UE’G ΩGóîà°SÉH ¿ƒ∏ŸG ±ô◊G ≈∏Y §¨°VG n
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RÉμJQ’G ∞°U :∫hC’G ¢SQódG

.∂dòH ∂ª∏©oJ ádÉ°SQ Qƒ¡X ßMÓà°S ¿GƒK 8  øμ«dh Ée IóŸ ∞bƒàdG ádÉM ‘

. ∂FÓeRh ∂ª∏©e ≈∏Y É¡«∏Y â∏°üM »àdG áé«àædG ¢VôYG ¢SQódG ≥«Ñ£J øe AÉ¡àf’G ó©H n

  RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ™e Shift m∫ÉY ìÉàØe ΩGóîà°SG ø≤JCG ÉfCG  :2 •É°ûf 

? ájõ«∏‚E’G á¨∏dG ‘ IÒÑμdG ±hô◊G Ωóîà°ùJ ≈àe v

?  ±hô◊G √òg áYÉÑW ∂æμÁ ∞«c v

Ok ≥aGƒe ô≤fG

Right HandLeft Hand
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79

RÉμJQ’G ∞°U :∫hC’G ¢SQódG

RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ™e Shift m∫ÉY ìÉàØe ΩGóîà°SG
:Lessons ¢ShQO áªFÉb øe n

ÎNG
Top Row and Shift 

.∂d ô¡¶J »àdG äÉª«∏©àdG CGôbG n

.Home Row RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y áë«ë°üdG É¡æcÉeCG ‘ ∂©HÉ°UCG ™°VƒH •É°ûædG ò«ØæJ CGóHG n
.¢SQódG ≥«Ñ£J πªcCGh ,¬d ¢ü°üîŸG ™Ñ°UE’G ΩGóîà°SÉH ¿ƒ∏ŸG ±ô◊G ≈∏Y §¨°VG n

? í«JÉØŸG áMƒd ‘ Caps Lock  ¥ÓZE’G ìÉàØeh Shift m∫ÉY ìÉàØe áØ«Xh ÚH ¥ôØdG Ée 
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áHÉÑ°ùdGh öüæÿÉH áYÉÑ£dG 

 áYÉÑ£dG ‘  áHÉÑ°ùdGh ô°üæÿG r»n©Ñ°UEG Ωóîà°SCG ÉfCG :3 •É°ûf 

?Baby ô°üæÿG ™Ñ°UE’ÉH É¡àYÉÑW ∂æμÁ »àdG ±hô◊G Ée v

?Index áHÉÑ°ùdG ™Ñ°UE’ÉH É¡àYÉÑW ∂æμÁ »àdG ±hô◊G Ée v

ÊÉãdG ¢SQódG

 ∂```«æ«Y OÉ```¡LEG  Ö```æéàJ  »```μd

 øe á°TÉ°ûdG øY ô¶ædG ±ô```°UG

.ôNBG ≈dEG âbh

Right HandLeft Hand
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áHÉÑ°ùdGh öüæÿÉH áYÉÑ£dG :ÊÉãdG ¢SQódG

Shift m∫ÉY ìÉàØe ™e Baby ô°üæÿG ™Ñ°UEG ΩGóîà°SG
: áYÉÑ£dG Ü uQóe èeÉfôH ‘ ¢UÉÿG ∂Ø∏e íàaG n

:Lessons  ¢ShQO áªFÉb øe n

 

. ∂d ô¡¶J »àdG äÉª«∏©àdG CGôbG n

.Home Row RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y áë«ë°üdG É¡æcÉeCG ‘ ∂©HÉ°UCG ™°VƒH •É°ûædG ò«ØæJ CGóHG n

 .¢SQódG ≥«Ñ£J πªcCGh ,¬d ¢ü°üîŸG ™Ñ°UE’G ΩGóîà°SÉH ¿ƒ∏ŸG ±ô◊G ≈∏Y §¨°VG n

  

  

. ∂FÓeRh ∂ª∏©e ≈∏Y É¡«∏Y â∏°üM »àdG áé«àædG ¢VôYG n

Pinkie Practice ÎNG  
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áHÉÑ°ùdGh öüæÿÉH áYÉÑ£dG :ÊÉãdG ¢SQódG

Index áHÉÑ°ùdG ™Ñ°UEG ΩGóîà°SG
:Lessons  ¢ShQO áªFÉb øe n

. ∂d ô¡¶J »àdG äÉª«∏©àdG CGôbG n

.Home RowRÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y áë«ë°üdG É¡æcÉeCG ‘ ∂©HÉ°UCG ™°VƒH •É°ûædG ò«ØæJ CGóHG n

  .¢SQódG ≥«Ñ£J πªcCGh ,¬d ¢ü°üîŸG ™Ñ°UE’G ΩGóîà°SÉH ¿ƒ∏ŸG ±ô◊G ≈∏Y §¨°VG n

.∂FÓeRh ∂ª∏©e ≈∏Y É¡«∏Y â∏°üM »àdG áé«àædG ¢VôYG n

  Index Finger Reach ÎNG

 øe k’óH á°TÉ°ûdG øe IAGô≤dG ∂°ùØf O uƒY

 ≈dEG  π°üàd  í«JÉØŸG  áMƒd ≈∏Y õ«cÎdG

.áYÉÑ£dG ‘  áYô°ùdG øe m∫ÉY  iƒà°ùe
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 ™HGôdG ∞°üdÉH óLƒJ »àdG í«JÉØŸG »g :Numbers and Symbols Keys RƒeôdGh ΩÉbQC’G í«JÉØe

 .RƒeôdGh ΩÉbQC’G ∫ÉNOEG ‘ Ωóîà°ùJh ,í«JÉØŸG áMƒd ≈∏Y

? ( ! $  %  & ) á«JB’G RƒeôdG áYÉÑW ‘ Ωóîà°ùoJ »àdG í«JÉØŸG …CG v

RƒeôdGh ΩÉbQC’G í«JÉØe 

Right HandLeft Hand

.RƒeôdGh ΩÉbQC’G í«JÉØe ΩGóîà°SG ø≤JCG ÉfCG :6 •É°ûf

ådÉãdG ¢SQódG



 ™HGôdG ∞°üdG í«JÉØe ΩGóîà°SG
: áYÉÑ£dG Ü uQóe èeÉfôH ‘ ¢UÉÿG ∂Ø∏e íàaG 

:Lessons  ¢ShQO áªFÉb øe n

. ∂d ô¡¶J »àdG äÉª«∏©àdG CGôbG n

.Home Row RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y áë«ë°üdG É¡æcÉeCG ‘ ∂©HÉ°UCG ™°VƒH •É°ûædG ò«ØæJ CGóHG n

.¢SQódG ≥«Ñ£J πªcCGh ,¬d ¢ü°üîŸG ™Ñ°UE’G ΩGóîà°SÉH ¿ƒ∏ŸG ±ô◊G ≈∏Y §¨°VG n

  

  

. ∂FÓeRh ∂ª∏©e ≈∏Y É¡«∏Y â∏°üM »àdG áé«àædG ¢VôYG n

  ™HGôdG ∞°üdG ¢ShQO óMCG ÎNG

π«¨°ûàdG áª¶fCG

RƒeôdGh ΩÉbQC’G í«JÉØe :ådÉãdG ¢SQódG

86
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.áYÉÑ£dG Ü uQóe èeÉfôH ‘ ¢UÉÿG ∂Ø∏e íàaG

:Articles ä’É≤e áªFÉb øe

.Home Row RÉμJQ’G ∞°U í«JÉØe ≈∏Y áë«ë°üdG É¡æcÉeCG ‘ ∂©HÉ°UCG ™°VƒH ∫É≤ŸG áYÉÑW CGóHG n

  áYÉÑ£dG ≈∏Y äÉ≤«Ñ£J 

∫É≤ŸG ÎNG
¬àYÉÑW OGôŸG 

 ´ƒf  ÎNG

 ∫É≤ŸG

™HGôdG ¢SQódG
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áYÉÑ£dG ≈∏Y äÉ≤«Ñ£J :™HGôdG ¢SQódG

. ∂FÓeRh ∂ª∏©e ≈∏Y É¡«∏Y â∏°üM »àdG áé«àædG ¢VôYG ¢SQódG ≥«Ñ£J øe AÉ¡àf’G ó©H n

: »JB’G ™bƒŸG ∫ÓN øe ájõ«∏‚E’G á¨∏dÉH áYÉÑ£dG ‘ ∂JGQÉ¡e ôjƒ£J ∂æμÁ

www.keybr.com
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áeó≤e
 , mIOó©àe mäÉ¨∏H äÉÑ«àμdGh äÉjƒ£ŸGh πFÉ°SôdGh ôjQÉ≤àdÉc ,äGóæà°ùŸG AÉ°ûfEG äÉª∏μdG á÷É©e èeGôH ∂d  í«àJ

 É¡à¨«°üH  É¡H  ®ÉØàM’G  hCG  É q«bQh  É¡àYÉÑW ∂æμÁ å«ëH Ö°SÉæŸG  πμ°ûdÉH  É¡LGôNEGh  É¡≤«°ùæJ  ∂d  í«àJ  Éªc

 øeh  ,É k≤HÉ°S  ¬«dEG  âaô©J  …òdG  Ms-Word  èeÉfôH  G kQÉ°ûàfG  äÉª∏μdG  á÷É©e  èeGôH  ÌcCG  øeh  .á«fhÎμdE’G

.É¡≤«°ùæJh äGóæà°ùŸG ôjô– ≈∏Y ∑óYÉ°ùJ èeÉfÈdG ‘ IójóL äGQÉ¡Ÿ ∂ªt∏©J π°UGƒà°S IóMƒdG √òg ∫ÓN

:¿CG IóMƒdG á°SGQO øe AÉ¡àf’G ó©H ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.áaOÉg äGô°ûf ºª°üj n

.á£°ùÑe ôjQÉ≤J ó©j n

.áYƒæàe ∫ÉªYCG º«ª°üJh OGóYE’ èeÉfÈdG ‘ ¬JGQÉ¡e ∞Xƒj n

á©HGôdG IóMƒdG

äÉª∏μdG á÷É©e     
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   Iöûf º«ª°üJ          

 ádÉMôdGh ¿ƒØ°ûμà°ùŸG:1 •É°ûf

.º¡æY äCGôb øjòdG ÚØ°ûμà°ùŸGh ádÉMôdG ô¡°TCG ôcPG v 

:∂dP πª©dh ,ádÉMôdG hCG ÚØ°ûμà°ùŸG óMCG ∫ƒM á«Øjô©J Iô°ûf º«ª°üJ Ms-Word èeÉfôH ‘ ∂æμÁ

.G kójóL G kóæà°ùe  Å°ûfCG n

∫hC’G ¢SQódG
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Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

QÉ«N § u°ûf
Ruler Iô£°ùŸG

.óæà°ùŸG áëØ°U ÚÁh ≈∏YCG ájOƒª©dGh á«≤aC’G ÚJô£°ùŸG Qƒ¡X ßMÓà°S

ájOƒª©dG Iô£°ùŸG

á«≤aC’G Iô£°ùŸG

 á«≤aC’G Iô£```°ùŸG Ωóîà°ùJ

 ¢```SÉ«b  ¿É```«Ñd  á```jOƒª©dGh

 ¢```UÉÿG ∫ƒ```£dGh ¢```Vô©dG

 áHÉàμ∏d á°ü°üîŸG áMÉ°ùŸÉH

.áëØ°üdG ‘

 ájOƒª©dG  Iô£°ùŸG  ô¡¶J

 øe  ô``̀°``̀ù``̀jC’G  Ö``̀fÉ``̀÷G  ‘

 ¿ƒ`̀μ`̀ J É``̀eó``̀æ``̀Y ó`̀ æ`̀ à`̀ °`̀ ù`̀ ŸG

 á¨∏dÉH  è`̀eÉ`̀ fÈ`̀ dG  á``¡``LGh

.ájõ«∏‚E’G

Ruler Iô£°ùŸG QÉ¡XEG
 :ájOƒª©dG Iô£°ùŸGh ,á«≤aC’G Iô£°ùŸG QÉ¡XE’

:Show QÉ¡XEG áYƒª› øe ,View ¢VôY ÖjƒÑJ øe n
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Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

Margins ¢ûeGƒg ô≤fG

Normal …OÉY ÎNG

 áëØ°üdG OGóYEG
:áëØ°üdG ¢ûeGƒg Ò«¨àd

:Page Setup áëØ°üdG OGóYEG áYƒª› øe ,Page Layout áëØ°üdG §«£îJ ÖjƒÑJ øe n

 áZQÉØdG áMÉ```°ùŸG »g :¢```ûeGƒ¡dG

 .¢üædG ájGóHh áëØ°üdG óM ÚH

? É vjhój ¢ûeGƒ¡dG ójó– ∂æμÁ ∞«c
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Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

:áëØ°üdG ºéM Ò«¨àd

:Page Setup áëØ°üdG OGóYEG áYƒª› øe ,Page Layout áëØ°üdG §«£îJ ÖjƒÑJ øe n

5

Landscape »≤aCG ÎNG

 ójóëàd º```é◊G á```fƒ≤jCG Ωóîà```°ùJ

 Ö```°ùM  á```bQƒdG  ´É```ØJQGh  ¢```VôY

 √AÉ```°ûfEG ójôJ …òdG óæà```°ùŸG á©«ÑW

 ,πFÉ```°SôdGh ,áÄæ¡àdG äÉ```bÉ£H π```ãe

.ôjó≤àdG äGOÉ¡°Th

:áëØ°üdG √ÉŒG Ò«¨àd

:Page Setup áëØ°üdG OGóYEG áYƒª› øe ,Page Layout áëØ°üdG §«£îJ ÖjƒÑJ øe n

 √É````````̀Œ’G ô`````̀≤`````̀fG
Orientation

.É¡JÉeGóîà°SGh ¥QƒdG ΩÉéMCG ÚH ¥ôØdG ∫ƒM ∂ª∏©e ¢ûbÉf

?ºé◊Gh √ÉŒ’Gh ¢ûeGƒ¡dG πª°ûj óMGh QGƒM ™Hôe ∫ÓN øe áëØ°üdG OGóYEÉH ºμëàdG ∂æμÁ ∞«c

  A4 ¥QƒdG ºéM ÎNG

Size  ºé◊G ô≤fG
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Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

:IóªYCG ≈dEG áëØ°üdG º«°ù≤àd

:Page Setup  áëØ°üdG OGóYEG áYƒª› øe ,Page Layout áëØ°üdG §«£îJ ÖjƒÑJ øe n

columns IóªYCG ô≤fG

Two اختر اثنان

:Iô°ûædG óæà°ùe áëØ°U ôjôëàd

.ádÉMôdG hCG ÚØ°ûμà°ùŸG óMCG ÎNGh ," ádÉMôdGh ¿ƒØ°ûμà°ùŸG " ≥aôŸG ó∏éŸÉH ø©à°SG n

:»∏j Éªc Iô°ûædG IóªYCG ‘ äÉeƒ∏©ŸG ÖuJQ n

∫hC’G Oƒª©dGÊÉãdG Oƒª©dG

 ≈dEG áëØ```°üdG º«```°ù≤àH CGóÑJ ¿CG πÑb

 Iô£```°ùŸG QÉ¡XEG ø```e ó```cCÉJ Ió```ªYCG

 äÉ```°SÉ≤Ã ºμëààd  áëØ```°üdG  ≈∏YCG

.IóªYC’G

.G kOƒªY πãÁ AõL πc ,ÚFõL ≈dEG óæà°ùŸG áëØ°U ≈∏YCG á«≤aC’G Iô£°ùŸG ΩÉ°ù≤fG ßMÓà°S



2

¢üf π«∏¶J
:¿Gƒæ©dG ¢üf ∫ƒM π«∏¶J áaÉ°VE’

.á«fÉãdG áëØ°üdG ‘ ¿Gƒæ©dG  ¢üf O uóM n

:paragraph Iô≤a áYƒª› øe ,Home page á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

Ö°SÉæŸG ¿ƒ∏dG ÎNG

Shading π«∏¶àdG ô≤fG
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á«Øjô©J Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

 RGôHE’ Shading π«∏¶àdG Ωóîà°ùj

.Égõ««“h áª¡ŸG ¢Uƒ°üædG

 øe ó```jõŸG ≈```∏Y ∫ƒ```°üë∏d
 á«aÉ```°VEG ¿GƒdCG ô≤fG ¿GƒdC’G

More Colors

áëØ°UáëØ°U

∞°ûμà°ùŸG º°SG

+

∞°ûμà°ùŸG IQƒ°U

:¬JÓMQ :¬æY IòÑf

1 12
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2

á«Øjô©J Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

.OóëŸG ¿Gƒæ©dG ≈∏Y Ò«¨àdG ßM’

.Iô°ûædG ‘ øjhÉæ©dG á«≤H ≈∏Y π«∏¶àdG ≥ uÑW

óæà°ùe áYÉÑW
:É¡ª«ª°üàH âªb »àdG Iô°ûædG áYÉÑ£d

:File ∞∏e ÖjƒÑJ øe n

áæjÉ©ŸG á°TÉ°T

 áYÉÑ£dG πÑb

:¬JÓMQ :¬æY IòÑf

 áYÉÑW ÎNG

Print
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 .áYÉÑ£dG äGOGóYEG uÒZ ,áYÉÑ£dG á°TÉ°T ∂d ô¡¶à°S

áYÉÑW ô≤fG
áëØ°üdG áYÉÑ£d

 á©HÉ£dG º°SGh ´ƒf O uóM
∑RÉ¡÷ á∏°UƒŸG     

≈∏Y áYÉÑW ÎNG
Ú¡LƒdG Óc 

áYÉÑ£dG ï°ùf OóY O uóM

á«Øjô©J Iöûf º«ª°üJ :∫hC’G ¢SQódG

 Ö∏£àJ Ú¡Lh ≈```∏Y áYÉÑ£dG óæY

 ¥Qƒ```dG ∫É```NOEG äÉ```©HÉ£dG ¢```†©H

.ôNB’G ¬LƒdG áYÉÑ£d Üƒ∏≤ŸÉH

?í«JÉØŸG áMƒd ∫ÓN øe áYÉÑ£dG IòaÉf ≈dEG ∫ƒ°UƒdG ∂æμÁ ∞«c

1 1

43

2

 ójó– ∂```̀æμÁ óæà```̀°ùŸG áYÉÑW óæY

 »àdG äÉëØ°üdG ΩÉbQCGh  ï```̀°ùædG OóY

.É¡àYÉÑW ójôJ
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 :∂dP πª©dh

.áYƒæàe QOÉ°üe øe »ë°üdG AGò¨dG ∫ƒM äÉeƒ∏©e ™ªLG n

.G kójóL G kóæà°ùe Å°ûfCG n

 .óæà°ùŸG ‘ ¢UÉÿG ∂Hƒ∏°SCÉH É¡àHÉàch É¡©ªéH âªb »àdG äÉeƒ∏©ŸG πNOCG n

.áÑ°SÉæŸG Qƒ°üdÉH ∑ôjô≤J º uYO n

ôjô≤J OGóYEG

. ∂ª°ùL AÉæH ‘ ∑óYÉ°ùJ »àdGh »FGò¨dG Ωô¡∏d áfƒμŸG á«°ù«FôdG äÉYƒªéŸG O uóY v

:‹ÉàdG  §£îŸÉH áfÉ©à°S’ÉH »ë°üdG AGò¨dG ∫hÉæJ á«ªgCG ∫ƒM ôjô≤J OGóYEG Ms-Word èeÉfôH ‘ ∂æμÁ        

»FGhO »FGòZ :2 •É°ûf 

±ÓZ áëØ°U™LGôŸG

áeó≤ŸG

+

 ´ƒ°VƒŸG

»°üî°ûdG ∂jCGQ

+

á“ÉÿG

áëØ°UáëØ°UáëØ°U áëØ°U

ÊÉãdG ¢SQódG

1 14 3 2
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

±ÓZ áëØ°U êGQOEG
:ôjô≤à∏d ±ÓZ áëØ°U êGQOE’

:Pages äÉëØ°U من مجموعة ،Insert êGQOمن تبويب إ n

 

.±Ó¨dG äÉëØ°U äÉ£«£îJ øe áYƒª› ∂d ô¡¶à°S      

±ÓZ áëØ°U ô≤fG
Page cover

 Úμ“ ≈```∏Y ô```≤ædG ∂```æμÁ
 ø```e  iƒ```àëŸG  äÉ```ãjó–

 ∫ƒ°üë∏dOffice.com
 äÉ£«£îJ ø```e ójõe ≈```∏Y

±Ó¨dG äÉëØ°U

 Ö°SÉæŸG  §«£îàdG  ÎNG
äÉª«°ù≤J øμ«dh

 É``` k°Vô©e Ms-Word ô```aƒj

 ±Ó```¨dG  äÉëØ```°U  ø```e

 áªFÓŸGh  É k≤Ñ°ù oe áªª°üŸG

 .IOó©àe ¢VGôZC’

 ±Ó¨dG áëØ```°U êGQOEG ºàj

 ¢```†¨H ,óæà```°ùŸG á```jGóH ‘

 Qƒ```¡X ¿Éμ```e ø```Y ô```¶ædG

.óæà°ùŸG ‘ ô°TDƒŸG

?±Ó¨dG áëØ°U §«£îJ Ò«¨J hCG ∫GóÑà°SG ∂æμÁ ∞«c
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

: ‹ÉàdG πμ°ûdÉH É kæ«©à°ùe ±Ó¨dG áëØ°U ≥ u°ùf n

?áØ∏àfl ¿Gƒ`````dCÉH É¡àÄÑ©Jh ±Ó¨dG áëØ°U ‘ ∫Éμ°TC’G ≥«°ùæJ ∂æμÁ ∞«c

2014

á¶aÉëÃ
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

…òdG ¢üædG ÖàcG
‘ √QÉ¡XEG ójôJ
áëØ°üdG ¢SCGQ

Blank ÆQÉa  ÎNG  

Header ¢SCGôdG ô≤fG  

 áëØ```°üdG π«jòJh ¢SCGQ …ƒ```àëj ób

 :πãe (IQƒ```°U ,º```bQ ,¢üf) ≈```∏Y

 ,óæà```°ùŸG  ¿GƒæY ,ïjQÉàdG  ,â```bƒdG

.á°ù°SDƒŸG QÉ©°T

 áëØ°üdG π«jòJh ¢SCGQ êGQOEG
:Header áëØ°üdG ¢SCGQ êGQOE’

:Header and Footer π«jòJh ¢SCGQ áYƒª› øe ,Insert êGQOEG ÖjƒÑJ øe n

.óæà°ùŸG áëØ°U øe …ƒ∏©dG ¢ûeÉ¡dG ‘ çóë«°S GPÉe ßM’      

:áëØ°üdG ¢SCGQ ‘ n

 »àdG äÉeƒ∏©ŸG ƒg :áëØ```°üdG ¢SCGQ

 áëØ```°ü∏d …ƒ∏©dG ¢ûeÉ¡dG ‘ ô¡¶J

 .äÉëØ°üdG πc  ‘ QôμàJh
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

:Footer áëØ°üdG π«jòJ êGQOE’

:Header and Footer π«jòJh ¢SCGQ áYƒª› øe ,Insert êGQOEG ÖjƒÑJ øe n

.áëØ°üdG π«jòJ ‘ " ∂ª°SG " πNOG n

:áëØ°üdG π«jòJh ¢SCGQ ¥ÓZE’

.áëØ°üdG π«jòJ hCG ¢SCGQ ‘ ô°TDƒŸG ™°Vh øe ócCÉJ n

،Header & Footer Tools π«jòàdGh ¢SCGôdG äGhOCG ÖjƒÑJ øe n

:close ¥ÓZEG áYƒª› øe      

áØ∏àfl ≈dhCG áëØ°U QÉ«ÿG § u°ûf
Different First Page

 footer π«jòJ ô≤fG

¥ÓZEG ô≤fG
 π«jòàdGh ¢SCGôdG

:±Ó¨dG áëØ°U øe áëØ°üdG ¢SCGQ AÉØNE’

. áëØ°üdG ¢SCGQ ‘ ô°TDƒŸG ™°Vh øe ócCÉJ n

:Options äGQÉ«N áYƒª› øe ،Header & Footer Tools áëØ°üdG π«jòJh ¢SCGQ äGhOCG ÖjƒÑJ øe n

 äÉ```eƒ∏©ŸG ƒ```g :áëØ```°üdG π```«jòJ

 »∏Ø```°ùdG ¢```ûeÉ¡dG ‘  ô```¡¶J »```àdG

.äÉëØ°üdG πc ‘ QôμàJh áëØ°ü∏d

? iôNCG á≤jô£H áëØ°üdG π«jòJh ¢SCGQ πjó©Jh êGQOEG ∂æμÁ ∞«c
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

 ºbôdG ™°Vh ÎNG
áëØ°üdG QÉ°ùj ‘ 

áëØ°üdG ºbQ ô≤fG
 Page Number 

áëØ°üdG πØ°SCG ÎNG
 Bottom of Page 

äÉëØ°üdG ΩÉbQCG êGQOEG
:Header and Footer π«jòJh ¢SCGQ áYƒª› øe ،Insert êGQOEG ÖjƒÑJ øe n

 óæà°ùŸG äÉëØ```°U º«bôJ ∑óYÉ```°ùj

  áëØ```°üdG ≈dEG ™jô```°ùdG ∫ƒ```°UƒdG ‘

 IGPÉëÃ ºμëàdG ∂æμÁh ,á```Hƒ∏£ŸG

 Ö°ùM áëØ°üdG ≈∏Y ¬©```°Vh h ºbôdG

.É kÑ°SÉæe √GôJ Ée

.óæà°ùŸG äÉëØ°U QÉ°ùj πØ°SCG ‘ äÉëØ°üdG ΩÉbQCG Qƒ¡X ßMÓà°S

¥ÓZEG ô≤fG
 π«jòàdGh ¢SCGôdG
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

?á∏eÉc Iô≤Ød áFOÉÑdG áaÉ°ùŸG áaÉ°VEG ∂æμÁ ∞«c

 , Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG  ÖjƒÑJ ‘                       áFOÉÑdG áaÉ°ùŸG RƒeQ ΩGóîà°SG ÜôL

.çóëj GPÉe ßM’h

                     

 Indentations áFOÉÑdG áaÉ°ùŸG áaÉ°VEG
:Iô≤ØdG ‘ ∫hC’G ô£°ù∏d áFOÉH áaÉ°ùe AÉ°ûfE’

.ô£°ùdG ájGóH ‘ ô≤fG n

.í«JÉØŸG áMƒd øe Tab ìÉàØŸG §¨°VG n

 ô°TDƒŸG  ™°V ,áFOÉÑdG áaÉ°ùŸG ádGRE’

  ìÉàØe   §¨°VGh  ô£°ùdG  á`̀jGó`̀H  ‘

 .í«JÉØŸG  áMƒd ≈∏Y  BACKSPACE

 ô°TDƒe ∑ tô– ßM’
 áZQÉa äÉaÉ°ùe 7 Iô£°ùŸG

áaÉ°ùŸG ßM’
 áFOÉÑdG

 »àdG áaÉ```°ùŸG »g :á```FOÉÑdG áaÉ```°ùŸG

 ¢ûeÉ¡dG ø```Y Iô≤ØdG OÉ©HEG É```¡H ºàj

 áaÉ°VEG ∂æμÁh ,ô```°ùjC’G hCG øÁC’G

 Iô≤ØdG ô£```°SG ≈dEG áFOÉH äÉaÉ```°ùe

 ,§```≤a ∫hC’G ô£```°ùdG ≈```dEG hCG á```aÉc

.óæà°ùŸG πμ°T º«¶æàd ∂dPh
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

.É¡∏Ø°SCGh Iô≤ØdG ≈∏YCG ô£°ùdGh IOóëŸG Iô≤ØdG ÚH óYÉÑàdG tÒ¨J ßMÓà°S

 ÚH óYÉÑàdG
 äGô≤ØdG

 áaÉ```°VEG ≈dEG ¢UÉî```°TC’G ¢†©H CÉé∏j

 áaÉ°ùŸG IOÉjõd äGô≤ØdG ÚH ô£```°S

 .óæà°ùŸG ≈∏Y ôKDƒj ¬fC’ ;CÉ£N Gògh

  ô£°SC’Gh äGô≤ØdG óYÉÑJ
:ôjô≤àdG ‘ äGô≤ØdG óYÉÑJ §Ñ°†d

.Égó©H hCG É¡∏Ñb óYÉÑàdG ò«ØæJ ójôJ »àdG Iô≤ØdG O uóM n

              

 QGó```≤e  äGô```≤ØdG  ó```YÉÑJ  O uó```ëoj

  Iô```≤ØdG  πØ```°SCGh  ≈```∏YCG  áaÉ```°ùŸG

 ó```«L ô```¡¶e AÉ```£YE’ Ωóîà```°ùjh

 äGô≤ØdG ó```YÉÑàJ å```«M ,óæà```°ùª∏d

.âHÉK QGó≤Ã É k°†©H É¡°†©H øY

  óYÉÑàdG uÒZ

:Paragraph Iô≤a áYƒª› øe ،Page Layout áëØ°üdG §«£îJ ÖjƒÑJ øe n
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

:IóMGƒdG Iô≤ØdG ‘ ô£°SC’G óYÉÑJ §Ñ°†d

 .Iô≤ØdG O uóM n

:Paragraph Iô≤a áYƒª› øe ,Home  á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

ô£°SC’G óYÉÑJ ô≤fG

Line Spacing

 óYÉÑàdG QGó≤e ÎNG
ô£°SC’G ÚH

P

 Ò«¨J ‘ ô£```°SC’G ó```YÉÑJ Ωóîà```°ùj

 ‘ ô£```°SC’G ÚH á∏```°UÉØdG áaÉ```°ùŸG

.IóMGƒdG Iô≤ØdG

?Évjhój º«≤dG ∫ÉNOEÉH óYÉÑàdGh áFOÉÑdG áaÉ°ùŸÉH ºμëàdG ∂æμÁ ∞«c
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 ≥«°ùæàdG ï°ùf
:óæà°ùŸG ‘ äGô≤ØdG óYÉÑJ äÉ≤«°ùæJ ï°ùæd

.É¡≤«°ùæJ ï°ùf ójôJ »àdG Iô≤ØdG O uóM n

  ™«ªL ï`̀°`̀ù`̀f  ø``̀e  ∂`̀æ`̀μ`̀“

 Iô`̀≤`̀a  ‘  äÉ`̀ ≤`̀ «`̀ °`̀ ù`̀ æ`̀ à`̀ dG

 á«≤H  ≈∏Y  É¡≤«Ñ£Jh  áæ«©e

 ≈dEG  áLÉ◊G  ¿hO  äGô≤ØdG

 ∂`̀ dPh  ,É¡≤«°ùæJ  IOÉ````̀YEG

.ó¡÷Gh âbƒ∏d G kÒaƒJ

¢üædG ≥«°ùæJ ï°ùf IGOCG

≥«°ùæàdG ï°ùf ô≤fG
Format Painter 

.IÉ°Tôa ≈dEG ô°TDƒŸG πμ°T Ò«¨J ßMÓà°S       

 CGô£j …òdG Ò«¨àdG ßM’h É¡«∏Y ≥«°ùæàdG ≥«Ñ£J ójôJ »àdG Iô≤ØdG O uóM  n

.É¡«∏Y

:Clipboard  á¶aÉ◊G áYƒª› øe ,Home  á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

 ≈dEG  ≥«```°ùæàdG ï```°ùf ∂```æμÁ

 ∂```dPh  ,Iô```≤a  ø```e  Ì```cCG

 IGOCG ≈```∏Y êhOõ```ŸG ô```≤ædÉH

 πμ°T ∫ƒëà«a ≥«°ùæàdG ï```°ùf

 óæYh ,IÉ```°Tôa ≈```dEG ô```°TDƒŸG

 øe Esc QR §¨°VG AÉ¡àf’G

.í«JÉØŸG áMƒd

ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

∫GóÑà°S’Gh åëÑdG  
:Edit ôjô– áYƒª› øe ,Home Page á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

∫GóÑà°SG ô≤fG
 Replace 

 å`̀ ë`̀ Ñ`̀ dG á``̀«``̀°``̀UÉ``̀N Ωó``̀î``̀à``̀ °``̀ù``̀ oJ

 ‘ ¢üf øY åëÑdG ‘ ∫GóÑà°S’Gh

.ôNBG m¢üæH ¬dGóÑà°SGh óæà°ùŸG

áª∏μdG ÖàcG
ójôJ »àdG
É¡dGóÑà°SG

 ó```jôJ  »```àdG  á```ª∏μdG  Ö```àcG
É¡H á≤HÉ°ùdG áª∏μdG ∫GóÑà°SG

Replace ∫GóÑà°SG ô≤fG
áª∏μdG ∫GóÑà°S’

.Find and Replace ∫GóÑà°SGh åëH QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

?πμdG ∫GóÑà°SG ôeC’Gh ,∫GóÑà°SG ôeC’G ÚH ¥ôØdG Ée
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ôjô≤J OGóYEG :ÊÉãdG ¢SQódG

 »FÓeEG ≥«bóJ ÎNG
…ƒëf ≥«bóJh

Spelling & Grammar 

 …ƒëædG ≥«bóàdGh »FÓeE’G ≥«bóàdG
:AGô°†N hCG AGôªM •ƒ£N É¡∏Ø°SCG ô¡¶j »àdG AÉ£NC’G øe äÉª∏μdG ƒ∏N øe ócCÉà∏d

:Review  á©LGôe ÖjƒÑJ øe n
 

 ¢üædG áæjÉ©e

í«ë°üJ πgÉéàd
Gòg ‘ áª∏μdG

§≤a ™bƒŸG

áª∏μdG Ò«¨àd
äOQh ÉªæjCG
óæà°ùŸG ‘

¢VôY
 äÉMGÎb’G

áª∏μ∏d

?»FÓeE’G ≥«bóàdG ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d Iô°üàîŸG á≤jô£dG Ée

?πμdG Ò«¨Jh Ò«¨J QõdG ÚH ¥ôØdG Ée

.Spelling & Grammar …ƒëfh »FÓeEG ≥«bóJ QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

 πØ```°SCG ô¡¶J »àdG AGô```ª◊G •ƒ```£ÿG 

 AÉ```£NC’G  π```ã“  óæà```°ùŸG  ‘  äÉ```ª∏μdG

 .á«FÓeE’G

 πØ```°SCG ô¡¶J »àdG AGô```°†ÿG •ƒ£ÿG 

 AÉ```£NC’G  π```ã“  óæà```°ùŸG  ‘  äÉ```ª∏μdG

.ájƒëædG

 øe ≥≤ëà∏d »```FÓeE’G ≥«bóàdG Ωóîà```°ùj

 óæà```°ùŸG ‘ É¡∏NóJ »àdG äÉª∏μdG áë```°U

 ôaƒàŸG ¢SƒeÉ≤dG ™e É¡à≤HÉ£e º```àJ å«M

 ÒZ á```ª∏c â```∏NOCG GPEÉ```a ,è```eÉfÈdG ‘
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 ≈dEG ™°Vƒe øe ÌcCG ‘ ÉfƒYójh ,øjódGƒdG ôH ≈∏Y ∞«æ◊G ÉææjO Éæãëj   1
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.º¡ÁôμJ Ωƒj ‘ ∂FÓeõd É¡Áó≤J ºàj
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.áæ£∏°ùdG ‘ áMÉ«°ù∏d èjhÎ∏d É¡æY äCGôb hCG É¡JQR »àdG
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 .Ω2013 ,ôμØdG QGO ,≥°ûeO ,âfÎfE’Gh Üƒ°SÉ◊G ™e ºs∏©Jh ô uμa á∏°ù∏°S ,èÑ¡dG π«Ñf É¡°S  n

  ,¿É sªY ,(Üƒ°SÉ◊G …OÉf)  á«ª«∏©àdG Üƒ°SÉ◊G á∏°ù∏°S ,¿hôNBGh Ü tôdG ƒHCG øjódG OÉªY.O  n

.Ω2012 , π¡æŸG QGO

 ,(á«°SÉ°SC’G äGQÉ¡ŸG) IõgÉ÷G äÉ«›ÈdGh Üƒ°SÉ◊G ,¿hôNBGh »ÑYõdG ∫ÓH óªfi.O  n

.Ω2011 ,á«fÉãdG á©Ñ£dG ,ΩõeR

 ,á«fÉãdG   á©Ñ£dG  ,ΩõeR  ,âfÎfE’Gh  Üƒ°SÉ◊G  äGQÉ¡e  ,¿hôNBGh  »ÑYõdG  ∫ÓH  óªfi.O  n

.Ω2013

 ≠«dhCG  áªLôJ  ,Iƒ£N  Iƒ£N  Ω2010  Microsoft Word   ,äÈe’  ¿GƒLh  ¢ùcƒc  ¢ùjƒL  n

  .Ω2010 ,≈dhC’G á©Ñ£dG ,Ωƒ∏©∏d á«Hô©dG QGódG ,ähÒH ,(á›ÈdGh Öjô©àdG õcôe) »cƒY

 n Tavmjong Bah, Inkscape: Guide to a Vector Drawing Program, by Prentice

.  2011  ,Hall,  4th Edition
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